
A Közgazdasági Politechnikum rendezvény szervezõi segédlete
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FIGYELMESEN OLVASSÁTOK VÉGIG, TÖLTSÉTEK KI,
ÉS EGYEZTETÉS CÉLJÁBÓL LEGKÉSÕBB A BULI ELÕTT 14 NAPPAL

ADJÁTOK ÁT A KOORDINÁCIÓS BIZOTTMÁNYNAK !
A RENDEZVÉNY IDÕPONTJA:

A SZERVEZÕ CSOPORT:

FELELÕS SZERVEZÕ(K):

A BULI TANÁRVÉDNÖKE:

A RENDEZÕ CSOPORT:

A RENDEZVÉNY IDÕPONTJA:

KEZDÕDIK:

VÉGZÕDIK:

A RENDEZVÉNY ANYAGI FELELÕSE(I):

KIK VESZNEK RÉSZT ?
(KÜLSÕSÖK, BELSÕSÖK KI HÁNY VENDÉGET HOZHAT):

A RÉSZTVEVÕK TERVEZETT LÉTSZÁMA:
FÕ

VENDÉGEK ÉRKEZÉSI, TÁVOZÁSI IDEJE:

KAPUK, BEJÁRATOK
(MIKOR, MELYIK HASZNÁLHATÓ, MELYIK NEM, ÕRZÉS, ZÁRÁS ):



A RENDEZVÉNY HELYSZÍNE, HELYISÉGEK, TERVEZETT PROGRAMOK

HELYSZÍN PROGRAM PROGRAMGAZDA

A BÜFÉ
MEGSZERVEZÉSE:

KÖLTSÉGVETÉS,
BELÉPÕJEGY:

DOHÁNYZÓHELY:

MOSDÓK, WC-K:

ALVÁS A POLIBAN
(MELY TERMEKBEN,
METTÕL MEDDIG,
LÉTSZÁM ...):

FÕÉPÜLET ZÁRÁSA

A BENT ALVÁS OKA

RENDRAKÁS,
TAKARÍTÁS
(KI MIT VÁLLAL):

HANGOSÍTÁS,
TECHNIKA:



A HELYSZÍNEK BIZTOSÍTÁSA, ÕRZÉSE
A RENDEZÕK NEVE, IDÕBEOSZTÁSA:

HELY IDÕ HELY IDÕ

A RENDEZÕK FELADATAI, ALÁÍRÁSUK:
HELYSZ ÍN FELADAT A L Á Í R Á S

A FELÜGYELÕ TANÁROK (SZÜLÕK), BEOSZTÁSUK:

HELY IDÕ HELY IDÕ

A FELKÉRT TANÁROK FELADATAI, ALÁÍRÁSUK:

HELYSZÍN FELADAT ALÍRÁS



EGYÉB FELADATOK (AMI MEGVAN, PIPÁLD KI !)

1 EGYEZTETÉS A TORNAHÁZ FELELÕSEIVEL, ÁTADÁS-ÁTVÉTEL

1 A KAPUKNÁL, A HELYSZÍNEKEN AZ ÜGYELETI REND KIFÜGGESZTÉSE

1 EGYEZTETÉS A GONDNOKKAL (SZEMETESZSÁK, MOSDÓK ELLÁTÁSA, ...)

1 PORTAI SZOLGÁLAT ÉRTESÍTÉSE, FELADATA

1 A RENDEZVÉNY HIRDETÉSE, REKLÁMOZÁSA, TÁJÉKOZTATÁS A PROGRAMOKRÓL

1 ÁRAMFORRÁSOK, HOSSZABBÍTÓK

1 EGYEZTETÉS A VENDÉG FELLÉPÕKKEL

1 VENDÉGEK FOGADÁSA (ÖLTÖZÕ, KAJA, ...)

1 A RENDÕRSÉG ÉRTESÍTÉSE, BEJELENTÉS

A FELELÕS SZERVEZÕ(K) ALÁÍRÁSA:

..................................................................

..................................................................

..................................................................

..................................................................

A KOORDINÁCIÓS BIZOTTMÁNY ÁLLÁSPONTJA:
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