PÁLYÁZATI ŰRLAP

FIGYELEM: A kötelezően kitöltendő mezőkre vonatkozó információk vastag betűvel szerepelnek.

1. A program/projekt neve/címe. (Rövid, egyedi, a pályázati célt jól kifejező név/cím.)
	


2. A pályázó(k) neve; diákok esetében az osztály megjelölésével; csoport (pl.: egy osztály vagy szakkör) pályázata esetében a csoport feltüntetésével
	


3. A pályázat megvalósításában közreműködő vagy azt segítő, legalább két kapcsolattartó tanár neve:
	


4 A program tartalmának rövid összefoglalója (max. 10 sor) 
	


4. A program ütemezése

	Az előkészítési szakasz kezdete (hónap, nap)
	

	Az utómunkálatok vége (hónap, nap)
	


5. Tervezett költségek 
	


5. A program forgatókönyve, a programelemek sajátosságainak részletei
	Idő
	Tartalom
	Résztvevők köre
	Helyszín, infrastrukturális sajátosságok
	Humán erőforrások, módszerek
	Kellékek, segédeszközök
	Költségek

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


6. Útmutató a táblázat kitöltéséhez
· Idő: mettől-meddig. Amennyiben a pályázó már az előkészítő szakaszra is tervez programelemeket (pl.: előzetes feladatok) az erre vonatkozó időbeliséget dátum (hónap/nap) pontossággal kell megadnia. A rendezvény esetében pedig óra/perc pontossággal. A rendezvény napján a programelemek közötti szüneteket, továbbá a programok megvalósításához szükségek járulékos időkereteket (pl.: utazás) is pontosan fel kell tüntetni. 
· Tartalom: a program/tevékenység megnevezése. Differenciált programszervezés esetén egymás alá fel kell sorolni az azonos időkeretben futó párhuzamos programokat. Rotációs programszervezés esetén valamennyi időegységre fel kell sorolni az összes, az adott időkeretben párhuzamosan futó programot. Differenciált vagy rotációs programszervezés esetén a további sorok kitöltése értelemszerűen az adott tartalmi sorhoz kapcsolódóan történik.
· Résztvevők köre: fel kell tüntetni a csoportalkotás (pl.: osztálykeret, osztályon belüli választás, stb), illetve differenciálás (pl.: korosztályok, választás, stb.) adott programelemre vonatkozó szempontjait. Rotációs programszervezés esetében az adott időkeretre vonatkozó sorokat össze lehet vonni, és a rotáció sajátosságait az összevont mezőben elegendő egyszer kifejteni.

· Helyszín, infrastukturális sajátosságok: külső/belső helyszín, szabadban vagy épületben, befogadóképesség, berendezés összetétele, elrendezése (valamennyi olyan speciális igény felsorolása programelemenként, amely a terembeosztás elkészítéséhez, illetve a lebonyolításhoz szükséges). Rotációs programszervezés esetében elegendő egy idő-intervallumra kifejteni. 
· Humán erőforrások, módszerek: a program lebonyolításához szükséges humán erőforrásokkal kapcsolatos igények és elvárások: hány főre van szükség, a közreműködőktől elvárt módszerek, tevékenységek (játékvezetés, pontozás, tartalmi zsűrizés, kiscsoportos vetélkedő lebonyolítása, sportverseny lebonyolítása, stb.) Ebben a mezőben kell feltüntetni azt is, hogy az adott programelemhez a humán erőforrásokat a pályázók a saját körükből biztosítják, vagy ahhoz részben vagy egészében külső (a pályázók körén kívüli) közreműködést igényelnek.
· Kellékek, segédeszközök: valamennyi technikai eszköz, segédeszköz, kellék felsorolása annak feltüntetésével, hogy biztosításuk helyben megoldható (pl.:technikai eszközök,  sporteszközök, tiszta vagy féltiszta papír), önerőből megoldható (pl.: a pályázók behozzák őket vagy előzetes feladatként kiadják, hogy a résztvevők tegyék ezt meg) vagy megvásárolandók (pl.: vetélkedőhöz szükséges kellékek, jutalmak, stb.).
· Költségek (az előző oszlophoz kapcsolódóan a megvásárolandónak jelöltekre vonatkozóan tételek/típusok szerint). a tervezhetőség és az adott termékre vonatkozó beszerzési árak alapján elvárható pontossággal. Rotációs programszervezés esetében elegendő egy idő-intervallumra kifejteni, és az összköltségek megadásánál (lásd később) a programelemek számával felszorozni.
7. A programszervezés-lebonyolítás sajátosságai (pl.: a helyszín(ek), kiválasztási szempontjai; körülmények, feltételek, esetleges differenciálási szempontok) Differenciált programszervezés esetében a differenciálás indoklása, illetve tartalmának részletes kifejtése (pl.: korosztály, tevékenységtípus, helyszín, stb.) A résztvevők tájékoztatásának tervezett formái: az előzetes feladatokkal vagy általában a rendezvénnyel kapcsolatban; esetleges marketing elemek. Amennyiben a pályázók által szervezett program egyben osztályok közötti verseny, úgy a pontozás, értékelés megszervezésére, lebonyolítására és az eredményhirdetésre vonatkozó technikai és egyéb, általános információk. Stb.
Ebben a mezőben lehet kiegészíteni max. egy oldal terjedelemben az előző táblázatban megjelölt információkat indoklással, magyarázatokkal, lényegesnek gondolt egyéb körülmények és feltételek megjelölésével; összességében mindazzal, amelyet a pályázók a pályázati szempontok kifejtésén túl még fontosnak tartanak; amely véleményük szerint megkönnyíti a pályázati dokumentáció értelmezését, és segíti a bírálók munkáját.
	


8. A rendezvény előkészítéséhez, megszervezéséhez, lebonyolításához kapcsolódó együttműködések. Kitöltése csak abban az esetben kötelező, ha a pályázók a pályázat előkészítésébe, a szervezésbe és lebonyolításba külső (az iskolapolgárok körén kívüli) együttműködések keretében egyéneket, csoportokat, illetve szervezeteket kívánnak bevonni. A mezőt az 5. pontban a programelemekre megadott információkkal összhangban az együttműködő egyének, csoportok, szervezetek nevének és a programban betöltött szerepének, feladatkörének megjelölésével kell felsorolni.
	


9. Költségvetés (A 2-4. pont kitöltése értelemszerűen akkor kötelező, ha a program megvalósítása a vonatkozó típusú kiadással jár.)
	A költség típusa
	Összeg

	1. Eszközbeszerzés összesen (az 5. pont táblázatában felsoroltak összege)
	

	2. Megbízási díjak (tételesen lebontva és összesen)
	

	3. Bérleti díj (tételesen lebontva és összesen)
	

	4. Egyéb költség (tételenként a költség típusának és összegének megnevezésével, továbbá összesen)
	

	5. A program összköltsége
	


10. A költségvetés indoklása. Kitöltése abban az esetben kötelező, ha a pályázók a költségvetésben a 2-4. sor bármelyikében szerepeltetnek költséget.
	


11. A sikerkritériumok bemutatása (max. 10 sor)
A pályázók szerint minek és hogyan kell megvalósulnia ahhoz, hogy sikeres legyen a program?

	


12. A lehetséges kudarctényezők bemutatása (max. 10 sor)
A pályázók szerint melyek azok a tényezők, amelyek leginkább veszélyeztethetik a program sikerét, és így célszerű előre felkészülniük azok elkerülésére?
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