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A Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ Gimnazium Hazirendje



1. Alapvetés
1.1. A TISZTELETROL
Minden iskolapolgar tantsitson a tobbi iskolapolgar irdnt tiszteletet, megbecsiilést.
1.2. A SZEMELYISEGI JOGOKROL

Minden iskolapolgar személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
védelmet kell szamara biztositani a fizikai €s lelki er6szakkal szemben.

1.3. JOGROL A TANULASHOZ

Minden iskolapolgar tartsa tiszteletben a tobbi iskolapolgar zavartalan, nyugodt tanulashoz,
illetve tanitashoz val6 jogat.

1.4. AZ ERDEKVEDELEMROL
Minden iskolapolgért megilleti érdekeinek védelme és képviselete.
1.5. AZ EGYUTTMUKODESROL

Az iskola minden polgaratol elvarja az egyiittmiikddést.

2. A diak jogai
2.1. AMEGFELELO KORNYEZET

A didk joga, hogy a Kdzgazdasagi Politechnikumban biztonsdgban és egészséges
kornyezetben tartozkodjon, €s az oktatas feltételei adottak legyenek szamara.

2.2. A TAJEKOZODAS LEHETOSEGE

A didk joga, hogy érdemi és széleskorii tajékoztatast kapjon nevelditdl a személyét és
tanulmanyait érinté kérdésekben.? A didkok és sziil8k tajékoztatasanak legfontosabb feliilete
az Aromo nevii elektronikus napld.?

2.3. A SZAKMAI TAMOGATAS

A diak joga, hogy a fejlddéséhez emberi és szakmai tdmogatast kapjon.

1 PL. a tanuld joga, hogy irasbeli munkdinak eredményét azok beszedésétdl szamitott 10 munkanapon beliil
megtudja. Ha a diak a dolgozat eredményét a tanar hibajabol az értékelési hataridd lejarta utan ismerheti csak
meg, jogosult eldonteni, hogy érdemjegye beleszamitson-e a félévi allapotjelzod, illetve év végi osztalyzat
megallapitasaba.

2 A Politechnikum elektronikus naplét hasznal, amely a sziilok és a didkok szamdra a honlaprol érhetd el
(www.poli.hu). Minden diak, illetve sziil6 sajat azonositoval illetve jelszoval tud belépni. Az elektronikus
naploban a didkok csak a sajat adataikhoz férnek hozz4, a sziil6k pedig csak a sajat gyermekiik adatait 1athatjak.
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2.4. A SZAKKOROK

A szakkorok szervezddésének idészakaban a didkok is kezdeményezhetik foglalkozasok
beinditasat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SzMSz) altal meghatarozott csoportlétszam®
eseteén.

A tanév tovabbi idészakaban erre onkoltséges formaban van lehetdségiik.
2.5. A DIAKKOROK

A didk joga, hogy diakkor 1étrehozasat kezdeményezze, tovabba részt vegyen annak
munkdjaban. (Didkkorok tantargyakbdl, illetve miivészeti, sport és egyéb tevékenységekre
alakulhatnak.)

2.6. A SZABADIDO, SPORT

Az iskola tanulmanyi rendje megfeleld szabadidét, tovabba kulturalis és sportolasi
lehetdségeket biztosit.

2.7. AZ ETKEZES

Az iskolanak meg kell teremtenie az elégséges és egészséges étkezés koriilményeit. A didk
joga, hogy éljen ezekkel a lehetdségekkel.*

2.8. SZOCIALIS JOGOK

A didk joga, hogy részesiiljon a jogszabalyok altal meghatarozott, alanyi jogon jaro6
dijkedvezmény(ek)ben, tovabba az, hogy az iskola Szocialis Bizottsagahoz forduljon.

2.9. DIAKONKORMANYZAT

A diak joga — érdekei védelmére és képviseletére — diakonkormanyzatot (DOK) 1étrehozni és
annak munkdjaban részt venni, tovabba bekapcsolddni az orszagos didkonkormanyzat
tevékenységébe. A DOK miikddését a nemzeti kdznevelésrol szo616 2011. évi CXC. torvény
(Nkt.) szabalyozza.

2.10. VALASZTOJOG

Az Iskolatanacs ¢€s az Iskolabirdsag esetében a didk valasztd és valaszthato. Ugyanaz az
iskolapolgar egyszerre csak az egyik intézménynek lehet valasztott képviseldje.

2.11. JOGORVOSLAT

Ha barmely iskolapolgar Ggy érzi, hogy jogai sériiltek, fordulhat a kiilonb6z6 pedagogiai és
szakmai forumokhoz (osztalyfonok, szaktanar, munkacsoport-vezetd, koordinator, pedagogiai
vezetd), illetve az Iskolabirésaghoz. Joga, hogy panaszat — az SzMSz-ben meghatarozott
id6hatarokon beliil — tisztazzak, és indokolt esetben orvosoljak.

312 18
4 Az iskolai ebédlében 12:00-t81 14:45-ig, az ebédsziinetekben, illetve a lyukasorakban lehet étkezni, az
ételkiadas 14:30-ig tart.


http://poli.hu/wp/2009/04/16/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat/
http://poli.hu/wp/2009/04/16/szocialis-bizottsag/
http://poli.hu/wp/2009/04/16/iskolatanacs/
http://poli.hu/wp/2009/04/16/iskolabirosag/
http://poli.hu/wp/2009/04/16/iskolabirosag/
http://poli.hu/wp/2009/04/16/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat/

2.12. A TANULOK VELEMENYNYILVANITASA

A diak joga, hogy érdemi véleményt nyilvanitson — akar anonim modon — neveldirdl,
oktatéirél a tanulmdnyait és személyét érintd kérdésekben. Tanévenként két alkalommal® van
lehetdsége szervezett koriilmények kdzott, megadott szempontok alapjan meglatasait
szovegszerien kifejteni és/vagy szdmokkal értékelni és eljuttatni tanarainak.

2.13. OSZTALYOZO VIZSGAK

Osztalyozo vizsgat az a tanulo tesz, aki félévkor vagy év végén nem osztalyozhato, és
a tantestiilet dontése értelmében lehetdsége van osztalyozo vizsgan jegyet szereznie. Az
osztalyoz6 vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit, a tanulmanyok alatti
vizsgék tervezett idejét, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

2.14. VALASZTHATO TANTARGYAK

A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdéseket a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

2.15. TANKONYVEK

A Kozgazdasagi Politechnikum a beiratkozott didkjai szdmara alanyi jogon biztositja a
tankonyvekhez val6 hozzaférést.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok a koltségvetési tamogatas 9sszegének
megfeleld kedvezményben részesiilnek az iskola-fenntartasi hozzajarulasbol.

A tankonyvrendelést — a munkak6zosségek véleményének kikérésével — a szakmai
koordinator késziti el. Tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankdnyvek korérdl, lehetdveé
teszi, hogy a tankonyvrendelést az IT véleményezze. Megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat
a fenntartonak, és beszerzi a fenntart6 irasos egyetértd nyilatkozatat.

3. A diak kotelességei
3.1. FEGYELEM, PONTOSSAG

A diak tegyen eleget rendszeres munkaval, pontossaggal és fegyelmezett magatartassal
tanulmanyi kotelezettségének. {Az egyéb tanulmanyi jellegii kotelességeket az Ertékelési
rendszer leirdsa tartalmazza.}

3.2. A HAZIREND BETARTASA

A didk tartsa be az iskola hazirendjét. Ha a tanul6 kotelességét megszegi, akkor az az iskola
hagyomanyainak és szabalyainak megfeleld kovetkezményekkel jar. Sulyos esetekben az
Iskolabirdsag eldtt vagy fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben
részesithetd.

% Hetedik osztalyban egy alkalommal


http://poli.hu/wp/2009/04/16/ertekelesi-rendszer/
http://poli.hu/wp/2009/04/16/ertekelesi-rendszer/

3.3. A KOZOS FELADATOK ELVEGZESE

A diak kotelessége részt vallalni az adott tanuldcsoport kozos — tanitason kiviili — feladataibol
(pl. osztalytigyelet, iskolai rendezvények megszervezése stb.).

3.4. A MAGATARTASI NORMAK BETARTASA

Minden iskolapolgarnak — a tan6ran és azon kiviil egyarant — olyan magatartast kell
tanusitania, amellyel nem veszélyezteti vagy sérti 6nmaga, tarsai, valamint kornyezete
épségét, az iskola jo hirét.

3.5. AZ ISKOLA MEGOVASA

A didk kotelessége, hogy dvja az iskola létesitményeit, felszerelését. Barmiféle karokozas
esetén (személyi tulajdoni, iskolai felszerelés) a karokozot kartéritési kotelezettség terheli.

3.6. AZ ERTEKEK MEGOVASA

Az iskolaba nagy értékii targyat, jelentdsebb Osszegli készpénzt csak sajat feleldsségre lehet
behozni. Ezekért az iskola nem vallal feleldsséget.

A didknak részt kell vallalnia abban, hogy a tandra végén a terem tiszta, rendezett
(visszarendezett) allapotba kertiljon.

3.7. A HIANYZASOK IGAZOLASA

A hidnyzéasokkal, igazolatlan o6rakkal kapcsolatos teenddket a jogszabalyokkal 6sszhangban
alakitottuk ki. A késésekre a Megjegyzésekben leirt rendelkezések vonatkoznak.® A
hidnyzasok igazolasdnak modjardl a Hidnyzdsok és igazolasok rendje cimii iskolai szabaly
rendelkezik (3. sz. Melléklet).

4. Altalanos szabalyok
4.1. A PONTOSSAGROL

Legkésobb jelzdcsengetéskor a didknak el kell indulnia az 6ra helyszinére, becsongetésekor
megfeleld felszereléssel a helyén kell tartézkodnia.

4.2. A TANITASI IDO BETARTASAROL

Az iskolat a tanitas befejezése elott csak indokolt esetben (irasbeli sziiloi kikérd alapjan),
osztalyfonoki vagy koordinatori engedéllyel, kilépdcédulaval lehet elhagyni. A nagykora
diakok kilépd kartydjuk leadasaval sziinetekben is elhagyhatjak az épiiletet.

6 A késések szabalyozasinak rendje: Ha a tanuld a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, az késésnek
mindsiil, amit igazolnia kell. A késések ideje 6sszeadodik. Amennyiben ez az id6 eléri a 45 percet, akkor a késés
egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak szamit. Az elkésett tanuld nem zarhato ki a tanorarol. A késésekrdl, valamint
az igazolt €s igazolatlan 6rak szamarol a sziilok félévente irasban tajékoztatast kapnak. A gyakori késések
kezelése osztalyfonoki hataskor.



4.3. A TANORA ZAVARTALANSAGAROL

Az a tanul6, aki nem vesz részt a tanitasi oran (pl. elérehozott érettségi, testkultura felmentés,
bérlet stb. miatt), nem zavarhatja a tanitast. Az A épiilet és az udvar meghatérozott teriiletein’
tartozkodhat, mashol csak koordindtori engedéllyel.

4.4, AZ ISKOLA HELYISEGEINEK HASZNALATAROL

A Tornahaz hasznalatar6l a Hazirend 5. sz. melléklete, a géptermek hasznalatarol a Gépterem
hasznalati szabalyzat (4. sz. melléklet), az étkezo és a diakkonyha hasznalatarél a 7. sz
melléklet, a Konyvtar hasznalatardl pedig az iskolai konyvtar SzZMSz-ének 2. sz. melléklete
(Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat) rendelkezik.

A tanitds utan az iskolaépiilet termeit, helyiségeit a szakkort, korrepetalast, foglalkozast
vezetd tudtaval lehet haszndlni. Egyéb esetben koordinatori engedély sziikséges (1d.
Rendezvény-kodex az iskola honlapjan, a let6lthetd dokumentumok kozott).

45. A TILTOTT SZEREKROL

Az iskola teriiletén és kornyékén a jogszabalyokkal 6sszhangban tilos dohanyozni, alkoholt és
egyéb tudatmodositd szereket fogyasztani és az iskolaba behozni.

Sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil, ha a didk tanitasi id6ben vagy egyéb iskolai
rendezvényeken alkohol vagy egyéb tudatmddosito szer befolyasa alatt all.

4.6. EGYEB ISKOLAI RENDEZVENYEKROL

A kiilonféle tanitason kiviili iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken (pl. Tolerancia-nap,
kirandulas, tabor stb.) a Hazirend szabalyai érvényesek.

4.7. ATUZ- ES BALESETVEDELEMROL

Minden tanévben az els6 osztalyidon tliz- €s balesetvédelmi, a szakorakon a tantargy
jellegének megfeleld balesetvédelmi oktatast kell tartani. A tlizvédelmi és balesetvédelmi
szabalyokat mindenkinek meg kell ismernie és kdvetkezetesen be kell tartania.

4.8. A BOMBARIADOROL

Bombariado6 esetén az iskola minden tanuldja koteles a kijelolt itvonalon az épiiletet a lehetd
legrovidebb 1d6 alatt elhagyni. Az elmaradt tanitasi orak potlasdnak modjarodl az iskola
Koordinéacios Bizottmanya hataroz.

4.9. A JUTALMAKROL

Az iskola jutalmazza azt a tanul6t, aki kimagaslo tanulméanyi eredményt ér el, kivalo
sportteljesitményt nyujt, killonbozo versenyeken sikeresen szerepel, eredményes kulturalis,
tovabba — a kozosségi életben tartosan jo — szervezd és iranyito tevékenységet folytat. Ennek
egyik eszkoze a Sorolo nevii pontgyiijté verseny, valamint a Iskolatanacs altal minden évben
kiosztott dijak.

" Az a didk, aki nem vesz részt a tanoran, az A épiilet folyosoin, a biifében, az ebédlében, a kdnyvtarban, a
napkdziben, tovabba az udvaron a padoknal tartézkodhat, illetve tigyeletes koordinatori engedéllyel mehet a
szabad informatikatermekbe, a ketrecbe focizni, kondizni stb.
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http://poli.hu/wp/category/letoltheto_dokumentumok/

4.10. AZ ISKOLA-FENNTARTASI HOZZAJARULASROL

A tanuldi jogviszony az arra vonatkozd szerzddéssel jon 1étre, mely tartalmazza azt, hogy a
Nkt. 31. § (2) bekezdésének c¢) pontja alapjan az iskola a felvételt, a tanuloi jogviszony
1étrejottét, fenntartasat fizetési kotelezettséghez: iskola-fenntartasi hozzajarulashoz koti; a
tanuloi jogviszony megsziintetésével kapcsolatosan az Nkt. 53. § (1)—(10) bekezdésében
foglaltaktol eltér. A Sziil6 az iskola-fenntartasi hozzajarulas teljesitéséhez az iskoldhoz
benyujtott kérelem alapjan a meghirdetett palyazati feltételekkel tdmogatast kérhet. A
fenntartonak vagy az iskolanak biztositott egyes céljellegli tamogatasok, valamint a fenntarté
vagy az iskola — kiilon szabalyozott feltételek szerint — sajat hataskorében hozott eseti
dontései a hozzdjarulas dsszegét csokkenthetik, vagy a fizetési kotelezettséget akar meg is
sziintethetik. A szerzddés szovegét az iskola a honlapjan is kozzéteszi.

5. Zaro rendelkezések

5.1. ARESZLETEKROL
Tovabbi részletek, szabalyok az iskola honlapjan (www.poli.hu) talalhatok (Tantargyi

kovetelmények, Ertékelési rendszer, Az Iskolabirésag SzMSz-e, Bérletrendszer, A nap rendje,
SzMSz).

5.2. A HATALYBA LEPESROL
A hazirend 2014. december 5-ét61 1ép hatalyba.

Kelt: Budapest, 2014. november 20.

pedagdgiai vezetd
5.3. MELLEKLETEK

1. sz. Melléklet: Az osztalyozo vizsgak
2. sz. Melléklet: A tantargyak valasztasanak modja

3. sz. Melléklet: A hianyzéasok €s igazolasuk rendje a Kézgazdasagi Politechnikum Alternativ
Gimnazium és Szakkdzépiskolaban

4. sz. Melléklet: Gépterem hasznalati szabalyzat
5. sz. Melléklet: A Hazirend sajatossagai a testkultara o6rdk aspektusabol

6. sz. Melléklet: A Politechnikum szamitdogépes haldzatanak felhasznaloi szabalyzata
(POLINETIKETT)

7. sz. Mell¢klet: A didkkonyha és az étkezd hasznalata


http://poli.hu/wp/category/alapok/

5.4 A LEGITIMACIOROL

A Hazirend moédositasat az Iskolatanacs 2017. év december ho 12. napjan tartott {ilésén
megtargyalta. Aldirdsommal tantsitom, hogy az Iskolatandcs a jogszabaly altal biztositott
altalanos véleményezési jog helyett az intézmény altal biztositott egyetértési jogat jelen
Héazirend feliilvizsgalata soran teljes kortien gyakorolta. Az Iskolatandcs a Hazirend
rendelkezéseivel egyetért.

Kelt: Budapest, 2017. december 12.

az Iskolatanacs képviseldje
A Hazirend moédositasat az intézmény neveldtestiilete 2017 december 14. napjan tartott
értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, 2017. december 14.

hitelesité neveldtestiileti tag



1. sz. Melléklet
Az osztalyozo vizsgak
Az osztalyoz6 vizsgak kdvetelményei a Politechnikum kovetelményfiizeteiben talalhatok.

Osztalyozo vizsgéakra minden tanévben félévkor, a tanév végén, illetve augusztusban, a
potvizsgak ideje alatt kertil sor.

A jelentkezés modjarol és hataridejérél mindegyik félév vége el6tt harom héttel az
adminisztracios koordindtor emailben tajékoztatja az osztalyfénokoket és a munkacsoport-
vezetdket. Osztalyoz6 vizsgara az adott csoportban az adott tantargyat tanité szaktanarnal kell
jelentkezni, aki a munkacsoport-vezet6kon keresztiil tovabbitja a jelentkezéseket az
adminisztrativ koordinatornak. A koordinator kitlizi a vizsgak idejét, errdl értesitést kiild az
érintett tanuloknak. Az osztalyfonokok kovetik az osztalyozo vizsgéak folyamatat.



2. 5z. Melléklet

A tantargyak valasztasanak modja

A tagozatos-fakultacios jelentkezések, azok feldolgozasa

A 11-12. évfolyam didkjai meghatarozott drakeretben tagozatos €s fakultacids ordkon
vehetnek részt. A valasztas a 10. és 11. tanév masodik félévében, két kords rendszerben
torténik. A valaszthat6 tantargyakrol minden évben tajékoztatdt kapnak a didkok. Elsé korben
valasztasaikat az osztalyfonokoknek adjak le. A 1étszamok alapjan a Szakmai Bizottmany
dont a ténylegesen indul6 fakultacids és tagozatos orakrol. Ezutdn keriil sor a masodik koros
valasztasra, amely utan alakul ki a kovetkezd évben ténylegesen beinduld tantargyak listaja. A
tanulok valasztasa egy évre sz6l, nem modosithatjak azt.

Testkultura fakultacio 1d. Kovetelményfiizet

2. idegen nyelv valasztasa

A 10-11-12. évfolyam diakjai heti 4 6raban 2. idegen nyelvi 6rdkon vesznek részt. A valasztas
a 9. tanév masodik félévében torténik. A valaszthatd nyelvekrél minden évben tdjékoztatot

kapnak a didkok. Valasztasaikat az osztalyfonokoknek adjék le. A létszdmok alapjan a
Szakmai Bizottmany dont a ténylegesen indul6 2. idegen nyelvi csoportokrol.



3. sz. Melléklet

A hianyzasok és igazolasuk rendje a Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ
Gimnazium és Szakkozépiskolaban

A hianyzasok és azok igazolasanak rendszerérdl legkésobb a tanév elsd napjan tajékoztatast
kapnak az iskolapolgarok.

Az igazolds rendje, szabdlyai a kozoktatasra vonatkozd jogszabalyok eldirasai és a
Politechnikum bels6 szabalyozasa alapjan a kovetkezok:

1. Elére tudott, méltdnyos okbdol hidnyozni elézetes bejelentés alapjan, az
osztalyfonokokkel egyeztetve, alapos mérlegelés esetén lehetséges.

2. Viaratlan, elére nem tudhatod esetben a sziild (gondviseld) a hidnyzas elsé napjén, a
delelott folyaman koteles értesiteni az osztalyfonokok egyikét a hidnyzas tényérdl,
okarol, ha ez elmarad, az osztalyfonokok maguk jarnak az informacio utan.

3. Az igazolast a hianyzast kdvetd elsé munkanapon, de legkésobb 5 tanitasi napon beliil
kell atadni az osztalyfonokoknek.

4. A sziil6 (gondviseld) maximum 3 egymas utan kovetkezd, 6sszesen pedig 10 napot (60

orat) igazolhat sajat hataskorében.

Ezen feliil orvosi igazolas sziikséges, melyet a sziilének is lattamoznia kell.

6. Ha a(z igazolt és igazolatlan) mulasztott 6rdk szdma meghaladja a 250 orat, illetve
tantargyanként az 6sszes oraszam 30%-4at (ennek az 6raszamnak a megkozelitése elott
id6ben irasban értesitenilik kell a sziiloket az osztalyfdnokoknek), akkor az osztalyban
tanitd tanarok konferencidja dont a tovabbhaladas feltételeirdl, pl. osztalyozdvizsga
letételérol.

7. Azigazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos eljarasrend:

o

a.) Ha a gyermek, a tanulé tivolmaradasat a hazirendben meghatarozott idon beliil nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

b.) Tankoteles tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az
esetben is, ha a nem tankoételes kiskorti tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri az
osztalyfonokok értesitik a sziilét (gondviseldt) , és felhivjadk a figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. Ha a megkeresésre a sziil6 nem vélaszol, és a tanulo ismételten
igazolatlanul mulaszt, akkor az osztalyfonokok tajékoztatasa alapjan az iskola nevében a
szocialpedagogus a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodésével keresi meg a sziilot.

c.) Az 5. igazolatlan oranal az osztalyfonokok a sziild6 bevonasaval egyénre szabott
megallapodast kothetnek a didkkal. A megallapodas tartalmi kidolgozéasaban célszerti az osztaly

véleményét is figyelembe venni.

d.) ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 érat, az iskolanak
kotelessége értesiteni a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgélatot.

e.) A 20. igazolatlan 6ranal automatikus IB feljelentés kovetkezik.
f.) Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 orat, az iskola a

mulasztasrol tdjékoztatja az dltalanos szabalysértési hatosagot, tovabba ismételten tajékoztatja
a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikodik a tanuld sziildjének az értesitésében.
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g.) A tankételes tanulo kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven
beliil igazolatlanul 30 6ranal tobbet mulaszt, feltéve hogy az iskola a tanulot, kiskora tanuld
esetén a sziilot legalabb két alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulot,
kiskor tanuld esetén a sziil6t, tovabba minden esetben a tanul6d allandé lakohelye, ennek
hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes regionalis egészségbiztositasi pénztarat.

h.) Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 érat, az iskola
igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot
¢s a kormanyhivatalt.

I.) 50 o6rat meghalado igazolatlan 6ra esetén a fegyelmi bizottsag — amennyiben kiilonleges
koriilmények nem allnak fenn — donthet ugy, hogy a tanuld a kitelességeit vétkesen €s stilyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatdrozattal kizarhaté az iskolabdl. Ebben az
esetben a sziilo koteles 1 iskolat keresni a tanulonak.

Fontos, hogy a fegyelmi bizottsag a targyalas soran vizsgalja €s a hatarozat meghozatalakor

figyelembe veszi, hogy az adminisztrativ 1épések igazolhatdé mdédon megtorténtek-e az iskola
részErdl.
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4. sz. Melléklet
Gépterem hasznalati szabalyzat

Tekintettel arra, hogy a géptermekben jelentds értékli informatikai eszk6zok vannak
elhelyezve, az Informatika tizemeltetés és az Informatika munkacsoport kozosen szabalyozni
kivanja ezen eszkozok hozzaférhetdségét, a gépterem hasznalatanak rendjét. A koncepcid
egyszert: mindig tartézkodjon valaki a gépteremben, aki vallalja az ott zajlé tevékenységek
feliigyeletét. Az alabbiakban megfogalmazott szabalyok tobbsége nem ujkeletii, csak a
korabbiakban nem voltak mind irdsba foglalva, a betartatasuk pedig feliiletes volt.

1. A gépterem hozzaférhetosége - Tanorak

1.1. A géptermeket kulcsra zarva tartjuk.

1.2. A geéptermek kulcsa tanitdsi idoében az Informatika kuckdban, tanitdsi 1don kiviil a
recepcion/portan talalhato. A kulcs felvételére a tandrat (foglalkozast) tartd tanar, vagy
az osztaly (tanulocsoport) altal elédzdleg megvalasztott tantargyfelelds (tovabbiakban:
felelds) jogosult, lehamarabb a tanora (foglalkozas) elétti sziinet kezdetekor.

1.3. A felelos alairasaval vallalja a felelosséget a gépterem rendeltetésszerti hasznalataért.
(lasd: 3. bekezdés)

1.4. Afelelds a tanterem kulcsat a tandra (foglalkozas) ideje alatt mindvégig magénal tartja.

1.5. A tanora (foglalkozas) végeztével a felelds koteles meggy6zddni az aldbbiakrol:

1.5.1. a géptermet mindenki elhagyta

1.5.2. a szamitogépek és egyéb eszkozok (pl. projektor) ki vannak kapcsolva

1.5.3. a lampa le van oltva

1.5.4. a teremben szemét, hulladék nem maradt

1.5.5. a terem a kovetkez0 csoport szamara oktatasra alkalmas (székek eredeti helytikre
visszakeriiltek, stb.)

1.6. Ezek utan a felelos bezérja a termet, €s leadja a kulcsot, amely tényét alairasaval rogziti.

2. A gépterem hozzaférhetésége - Tanoran Kkiviil

2.1. A tandrakon kiviil, délutanonként lehetdség van a gépterem hasznalatara, az alabbiak
szerint:
2.1.1. a gépterem nyitvatartasi ideje tanitasi napokon: 14:15 - 16:00
2.1.2. a gépterem politechnikumi rendezvények eldtt 15 perccel bezar.
2.1.3. vizsgaiddszakban nincs gépterem
2.1.4. toreksziink arra, hogy az igényeknek megfeleld féréhelyet biztositsunk. legalabb 1
géptermet tartunk nyitva, de ha arra igény van, €s egyéb akadalya nincs, tovabbi
gépterem kinyitasa lehetséges.
2.1.5. a gépteremben - a netikett értelmében - a munka a jatékkal szemben elsébbséget
¢élvez.
2.2. A délutani feliigyeletet a tanerdk szervezik meg.

3. A gépterem rendeltetésszerii hasznalata

3.1. A gépterembe ételt és italt bevinni csak zart tdskaban szabad. A gépteremben enni €s
inni nem szabad.

crcr

keziileg nem szabad. A meghibasodast minden esetben jelenteni kell az Informatika
lizemeltetésnek.
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5. sz. Melléklet

A Hazirend sajatossagai a testkultira 6rak aspektusabol

A Tornahazban és a testkultira 6rakon az iskola hazirendje az iranyado, a targy sajatossagai
miatt az alabbi kiegészitésekkel:

1.- Altalanos jogok és kotelességek

A Tornahdzban minden iskolapolgéarnak joga van a biztonsagos
munkakdriilményekhez, és kotelessége sajat, €s tarsai biztonsaganak tiszteletben
tartasa. Keriilni kell minden balesetveszélyt okozo tevékenységet.

A Tornahazban elvarjuk a sportemberhez méltéd viselkedést. Kiilondsen fontos a tarsak
tisztelete, az er6feszités, és az odaadas megbecsiilése. (1.1 ponthoz)

Az eszk6z0k, sportszerek allagat mindenkinek kotelessége megdvni. (3.5 ponthoz.)

2.- Tanorék alatti elvarasok, lehetdségek

Testkultira 6ran csak felszerelésben lehet dolgozni. A felszerelés megléte ezért
kiemelkedden fontos. Hianyat a Kovetelményfiizetben foglaltak szerint pdtolni kell.
Testkultara 6ran a fegyelmezett munkavégzés fokozott elvaras, mivel az a
balesetvédelem ¢€s biztonsag része. (3.1 ponthoz).

Mivel testkulturabol nincs osztalyzas, ezért az egyiittmiikodés alapja, a megfeleld
intenzitas (1.5 ponthoz).

A testkultara 6ra kezdetekor atoltozve, kell varni a tanarra, mert a hetedik oréig
becsengetéskor zarnunk kell az 6ltézoket.

Féjdalom, kisebb sériilés esetén feltétlentil tajékoztatni kell az orat tartd tanart, hogy
tudjon konnyitést adni. Tobb napos, tobb hetes hetes felmentés esetén az
iskolaorvosnal kell jelentkezni az els6 szerdan , az 6 javaslata szerint kaphato
konnyités vagy teljes felmentés.

3.- Tanoran kiviili alkalmak

Délutanonként minden iskolapolgar hasznalhatja a Tornahdz szabad eszkozeit és
létesitményeit (4.4 pont alapjan). A hasznalat szandékat minden alkalommal jelezni
kell valamelyik testkultira tanarnak személyesen és az “Alkalmi terembérlés és
sportszerhasznalati” iven torténd feliratkozéssal. A sporttevékenység végeztével,
rendet kell rakni, be kell zarni €s a kulcsot vagy a hasznalt szert le kell adni a
testkultara tanariban, ha az zarva van, akkor a portdn. A kondicional6 termet, €s a
szaunat a “haszndlatba vételi szerzddés™ sziildi €s iskolaorvosi engedélye alapjan lehet
hasznalni.

4.- Helyek

A tornatermekben enni - inni tilos, belépni csak tornacipében vagy zokniban szabad.
Ertékeket a testkultra tanariba célszer(i betenni Ora elétt, a terembe ezeket tilos
behozni.

A konditeremben ¢€s a szaundban a hasznalati szerzodésben foglaltak irdnyadoak.
Alkalmi terembérlésre is van lehetdség, ezt a testkultura tanarokkal kell egyeztetni
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6. sz. Melléklet

A Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ Gimnazium
szamitogépes halozatanak felhasznaléi szabalyzata
(POLINETIKETT)

1. A dokumentum statusa és célja

A hélozat 6sszetett, nagy anyagi €s szellemi értéket képviseld rendszer. Felhasznaldinak ezért
vallalniuk kell a hasznalattal jard kotottségeket is. A halozat a lehetéségekért van és nem a
korlatozéasokért. Sziikség van azonban korlatokra, hogy a szolgaltatasok folyamatosan és
biztonsagosan mitkddhessenek. A szabdlyzat a biztonsagi eldirasokat részletezi; a lehetdségek
ismertetésére nem hivatott.

Halozatunk az Internet és egyéb nyilvanos héalézatok részét képezi, ezért sziikséges, hogy
szabalyzatunk a nemzetkdzi normakhoz igazodva magaban foglalja mindazokat a szigora
szabalyokat és ajanlasokat, amelyek nélkiil a haldozat nem miikodtethetd, vagy mitkodése mas
halozatokra nézve veszélyes volna.

A halézat mikodéséért a jogi felelosséget az iskola egyszemélyi felelds vezetdjeként a
pedagogiai vezeto viseli. A halozat lizemeltet6i szakmai felelésséget vallalnak, hogy megteszik
az Internet kozossége altal elvarhato 1épéseket a haldozat nemzetk6zi normaknak megfeleld
biztonsagos iizemeltetéséért.

A szabalyzat nem ismerése nem mentesiti a felhaszndlot a megsértése esetén alkalmazhatd
szankciok, valamint a polgari €s biintetdjogi kovetkezmények alol.

A szabalyzat minden felhaszndlora egyforman érvényes.

A szabalyzatot sziikség esetén — példaul ha a halozat fejlodése ezt indokoltta teszi — idordl idére
feliilvizsgaljuk. A modositasokrol a felhasznalok értesitést kapnak. Ha a modositdst nem
fogadjak el, halozati azonositdjukrdl le kell mondaniuk.

2. Az azonosité és a halozati hozzaférés

Az iskolai haldzatot a Politechnikum didkjai és munkatarsai hasznalhatjak. A Politechnikumba
latogatd vendégek hozzaférését igény esetén a halozat lizemeltetdi biztositjak. A rogzitett
szamitégépes infrastruktura mellett sajat mobileszkdz (laptop, okostelefon, tablet) is
regisztralhato onkiszolgalé modon. Kiskora felhasznalok esetén ez sziil6i engedélyhez kotott.

A halézat felhasznaloinak nyilvantartdsa, a belépések engedélyezése és tiltdsa a haldzat
tizemeltetdinek elsd szamu, elidegenithetetlen feladata és a haldzat biztonsdgos mitkodésének
alapfeltétele. A felhasznaldi azonositok l1étrehozasa és torlése ezért a haldzat iizemeltetdinek
kizarolagos joga.

A felhasznal6i azonositd egy nyilvanos felhasznalonévbdl és egy titkos, csak a tulajdonosa altal
ismert jelszobol all. A kettd egyiitt teszi lehetdvé a belépést. Az felhasznalonévbol képezziik az
email-cimet (pl. felhasznalonév@poli.hu) ¢és a személyes weboldal cimét is. (pl.
http://www.poli.hu/~felhasznalénév)

Az azonositét a munkavéllaldi, illetve tanuldi jogviszony megsziinésekor, végzds didkok
esetében a tanév elvégzését kovetd szeptember ho 30. napjan automatikusan megsziintetjiik.
Amennyiben a felhaszndlo a tovébbiakban is szeretne ¢éIlni a halozat hasznalatdnak
lehetdségével, irdsban kérvényezheti az azonosité megtartasat a halozat tizemeltetdinél.

3. A jelszé

A jelsz6 mindenkinek a személyes titka, és akkor tolti be rendeltetését, ha csak egy ember
ismeri. A jelszo védi a felhasznalot, mert illetéktelenek szamara lehetetlenné teszi az
alloményaiba valo betekintést, leveleinek elolvasdsat vagy a felhasznalé nevében torténd
jogosulatlan bejelentkezést, és védi a haldzat tobbi hasznalojat is, mert lehetévé teszi a
szabalysértok azonositasat.

A jelszdvalasztasnal alapvetd szempont, hogy illetéktelenek ne tudjak azt konnyen kitalalni. Az
idedlis jelsz6 legalabb nyolc karakter hosszll, szamokat és betliket egyarant tartalmaz. Ne adjuk
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meg jelszonak bardtaink, csaladtagjaink, esetleg kedvenc hdazidllatunk nevét, mert azt
illetéktelenek néhany perc alatt kitalalhatjak.

A jelszot célszerli fejben tartani. Ha a felhasznald leirja a jelszot, akkor tartsa elzarva vagy
kodolja illetéktelenek szdmara hozzaférhetetlen modon.

A jelsz6t masokkal k6zolni, az azonositd hasznalatat masnak akar rovid iddre is lehetdvé tenni
tilos. A legszigorubb tilalom aléd esik a mas nevében valo bejelentkezési kisérlet, akar az illetd
engedélyével is.

Ha felmeriil a gyanuja, hogy a jelszot valaki megtudta, akkor azonnal meg kell valtoztatni és a
haldzat iizemeltetdit haladéktalanul tajékoztatni kell.

A haloézat lizemeltetoi eldirhatjak, hogy bizonyos id6 elteltével a jelszot kotelezd legyen
megvaltoztatni, de ilyen eléiras hianyaban is érdemes ezt évente megtenni.

A halozaton végzett munka utdn szabalyosan ki kell jelentkezni, vagy a gépet le kell allitani.

4. Halozathasznalati alapelvek

A haloézat hasznalatanak alapelvei 6sszhangban allnak a magyarorszagi jogszabalyokkal és az
iskola Hazirendjével.

Az iskola halozata alapvetOen oktatasi célokat szolgal. A magancéli szamitogép hasznalattal
szemben a munka elsdbbséget élvez.

A felhasznalok az er6forrasokkal takarékosan banjanak, masokra is legyenek tekintettel. Ilyen
eroforrasok (a teljesség igénye nélkiil) pl.: a lemezteriilet, a sdvszélesség, a nyomtatokapacitas,
a halozat iizemeltetdinek munkaideje.

A halozati felhasznalok tevékenysége ellendrizhetd és visszakeresheto.

A szerverekre és munkadllomésokra felhasznaldi szoftvereket (beleértve a jatékokat is)
letolteni, felmasolni, telepiteni csak a haldzat iizemeltetdinek eldzetes engedélyével lehet.

A halézat nem rendeltetésszerii haszndlata fegyelmi vétségnek szamit. Tilos a haldzat
jogosultsagok jelszolop6 programmal, virussal vagy barmilyen moédon valdo megvaltoztatasara
kisérletet tenni.

A felhasznalok kotelessége barmilyen rendellenességrol tajékoztatni a halozat tizemeltetdit.

A halozat biztonsdgos miikodését a halozat iizemeltetdi biztositjdk, de nem vallalnak
felelosséget a nem megfeleld hasznélatbol eredd problémakeért.

A felhasznalok adataiban hardver- vagy szoftverhiba miatt keletkezett karért a halozat
tizemeltetdi feleldsséget nem vallalnak.

5. A halozat iizemeltetésével kapcsolatos rendelkezések

A halézat tizemeltetdinek kotelessége a folyamatos miikddés biztositasa €s sziikség esetén az
iskola szamitogépes eréforrasainak megvédése. A jogszabalyokkal dsszhangban hasznalhatnak
szliroprogramokat és egyéb korlatozo eszkozoket. A fenti jogok a halozat lizemeltetdit nem
hatalmazzék fel arra, hogy masok allomdnyaiba Oncéliian beleolvassanak vagy azokban
barmilyen valtoztatast végezzenek. Ezekhez a jogokhoz fokozott erkdlcsi és jogi
felelosségvallalas tartozik.

A jogosultak a tudomasukra jutott informaciokat bizalmasan kezelik, azokkal nem élhetnek
vissza, a felhasznald engedélye nélkiil nem hozhatjak nyilvanossagra. A titkossag alol kivételt
jelent, ha az informacié bilincselekmény gyanujara vagy a haldozat mikodését alapjaiban
veszélyeztetd koriilményre enged kovetkeztetni.

6. Szemeélyes biztonsag

Mivel az Interneten barki visszaé¢lhet az anonimitas lehetdségével, ezért nagyon kell ligyelni
arra, hogy a felhasznalok a személyes informaciokat kivel és hogyan osztjak meg. A személyes
adatokkal valo vissza¢lés barmilyen gyanuja esetén haladéktalanul értesiteni kell az
osztalyfonokoket vagy valamelyik tanart.
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7. Internetes zaklatas

A felhasznaléknak mindig szem el6tt kell tartaniuk, hogy az Interneten taldlhatd megannyi
értékes ¢€s hasznos tartalom mellett rengeteg inkorrekt, sértd, bantd és ellendrizhetetlen
informaci6 is megtalalhaté. Az internetes zaklatas barmilyen formaja szigoruan tilos, ez
biincselekménynek szamit Magyarorszagon €s az Eurdpai Unidban is. Aki masokat bantalmaz,
megalaz, ragalmaz, kibesz¢él, becsap vagy félrevezet, stulyos fegyelmi vétséget kovet el,
mintahogyan az is, aki rémisztd, felkavard, zaklaté tartalmu leveleket vagy kommenteket kiild,
terjeszt, megoszt. A halozati tevékenységek utolag is lekdvethetok.

8. Plagizalas, jogszerii Gjrahasznositas

Az internetes tartalmak sajat anyagokba torténd beillesztése, masoldsa, Ujrahasznositasa
kizarolag jogszertien torténhet. Egy masik ember vagy csoport munkdjat hivatkozas,
forrasmegjelolés vagy szerz6i engedély nélkiil tilos felhaszndlni, illetve azt sajatként
feltlintetni.

A szabad felhasznalast forrasok pontos felhasznalasi lehetéségeirdl a magyar jogrendbe is
illeszkedd Creative Commons (https://hu.wikipedia.org/wiki/Creative Commons) licencek
tajékoztatnak. Ennek betartdsa mindenki szamara kotelezo.

9. Az iskola tulajdonaban 1évo mobileszkozok hasznalata

Az iskola tulajdonaban 1évé mobileszkdzok hasznalata soran (laptop, tablet) minden esetben a
tanar utasitasainak megfelelden kell eljarni. Az eszkdzokon okozott vagy észrevett barmilyen
kart vagy szoftveres problémat azonnal jelezni kell a feleldés tandrnak vagy a halozat
tizemeltetdinek.

10. A Netikett

A Netikett az internetes kozosség hosszl id6 alatt kialakitott szabalygytijteménye, melynek
betartasa a halozaton valo egyiittélés feltétele. A Netikettet minden felhaszndlonak ismernie
kell. Az altalanos netikett az Interneten, az RFC 1855 nevii dokumentumban talalhato.

11. A szabalyzat betartasa, kovetkezmények

A szabalyzat megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil, amelynek elbiralasaban az iskolai
eljarasrend az iranyado (pl. Iskolabirdsidg). A biintetdjogi feleldsség ald tartozd ligyek a
vonatkoz6 jogszabalyi kovetkezményekkel jarnak.
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10.

11.

7. sz. Melléklet

Az étkezde és a diakkonyha hasznalata

A diakoknak az étkezot és a didkkonyhat tanitasi napokon 7:30 és 14:45 kozott lehetséges
egyénileg hasznalni. Sziinetel a hasznalat lehetdsége a takaritdsok iddtartama alatt is, ebéd
eldtt: 11:30 - 12:00 kozott, ebéd utan: 14:45 - 15:30 kozott. A talalokonyha és a mosogato
helyiség diakok altal nem hasznalhato.

Az étkezd és a didkkonyha tanorak alatt és tanoran kiviili idépontokban csak akkor
hasznélhato, ha az nincsen lefoglalva valamilyen foglalkozésra.

A didkkonyhdban a mikrosiitok, vizforralok és a mosogat6 hasznalhato egyénileg.

Az egyéni haszndlat sordn étel melegitéséhez, forro ital készitéséhez vagy mas étel
elfogyasztasahoz tanyér, bogre és evéeszkdz haszndlatara van lehetdség, f6zésre nem.

Minden hasznalonak az altala hasznalt edényeket, eszkozoket el kell mosogatnia (az
elmosogatott edényt a szaritora tenni), le kell tordlnie a pultot, asztalt, a mikrohullamu
stitot kitakaritania, a szemeteket, ételmaradékot, csomagolast a szelektiv
hulladékgytijtékbe (milanyag, fém, nem koszos papir) vagy a hulladéktarolokba tenni.

A diakkonyhat csoportosan (osztaly, orai és egyéb csoport) csak tanari feliigyelettel
hasznalhatjék a didkok.

A f6zo6lap é€s a siit6 kulcsos kapcsoloval van ellatva, ezek csak tanari feliigyelet mellett
hasznalhatoak.

A fézéshez sziikséges edények, fazekak, 1abosok, serpenydk, tepsik, kések, vagodeszkak
stb. csak tanari feliigyelettel hasznalhatok.

Erre a célra, valamint az étkez6 tanitasi céli hasznalatara a terem.poli.hu-n kell lefoglalni
a didkkonyhat illetve az étkezdt.

Az étkezdében 1év6 230 V-0s aljzatok, szamitogép haldzati csatlakozasok hasznalhatdak
sajat mobil eszkoz miikodtetéséhez, feltoltéséhez.

Az étkezdében (is) biztonsagi kamera miikddik, melynek felvétele a szabalyokat be nem
tartok azonositasahoz felhasznalhatdak.
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