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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

ALAPVETES

A TISZTELETROL
Minden iskolapolgar tantsitson a tobbi iskolapolgar irant tiszteletet, megbecsiilést.
A SZEMELYISEGI JOGOKROL

Minden iskolapolgér személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell
tartani, védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben.

A TANULASHOZ VALO JOGROL

Minden iskolapolgar tartsa tiszteletben a tobbi iskolapolgar zavartalan, nyugodt
tanulashoz, illetve tanitashoz valo jogat.

AZ ERDEKVEDELEMROL
Minden iskolapolgért megilleti érdekeinek védelme és képviselete.
AZ EGYUTTMUKODESROL

Az iskola minden polgaratdl elvarja az egytittmiikodést.



2.  ADIAK JOGAI

2.1. A MEGFELELO KORNYEZET

A didk joga, hogy a Kozgazdasagi Politechnikumban biztonsadgban és egészséges
kornyezetben tartozkodjon, €s az oktatas feltételei adottak legyenek szamara.

Az osztalytermeket az osztalyok (a mindenkori ligyvezetd koordinatorral és az
osztalyfonokokkel egyeztetve) a sajat terveik alapjan maguk diszithetik fel. A tervekre
az iigyvezetd koordinator két héten beliil érdemben reagal. A dekoracio és az
osztalyteremben 1évo targyak nem lehetnek tliz- vagy balesetveszélyesek.

2.2. A TAJEKOZODAS LEHETOSEGE

A didk joga, hogy érdemi ¢és széleskorii tajékoztatast kapjon nevelditdl a személyét és
tanulményait érintd kérdésekben®. A tanul6 iskolai eldmenetelérdl, mulasztasairol a
diakok és sziilok tajékoztatasanak feliilete az elektronikus naplo?.

2.3. SZAKMAI TAMOGATAS
A didk joga, hogy a fejlodéséhez emberi €s szakmai tdmogatést kapjon.
24. A SZAKKOROK

A szakkdorokre a tanév elején lehet jelentkezni. A szakkorok szervezddésének
1ddszakaban a didkok is kezdeményezhetik foglalkozasok beinditasat a Szervezeti és
Miikédeési Szabalyzat (SzMSz) altal meghatarozott csoportlétszam esetén.

25. A DIAKKOROK

A diak joga, hogy didkkor 1étrehozasat kezdeményezze, tovabba részt vegyen annak
munkéjaban. (Diakkorok tantargyakbodl, illetve miivészeti, sport és egyéb
tevékenységekre alakulhatnak.)

2.6. A SZABADIDO, SPORT

Az iskola tanulmanyi rendje megfeleld szabadidot, tovabba kulturalis és sportolasi
lehetdségeket biztosit.

27. AZETKEZES

Az iskola megteremti az elégséges és egészséges étkezés koriilményeit. A didk joga,
hogy éljen ezekkel a lehetdségekkel.

L PI. a tanuld joga, hogy irasbeli munkainak eredményét azok beszedésétdl szamitott 10 munkanapon beliil
megtudja. Ha a didk a dolgozat eredményét a tanéar hibajabol az értékelési hataridd lejarta utan ismerheti csak
meg, jogosult eldonteni, hogy érdemjegye beleszamitson-e a félévi allapotjelzd, illetve év végi osztalyzat
megallapitasaba.

2 A Politechnikum elektronikus naplot hasznal, amely a sziilék és a didkok szdmadra a honlaprol érhetd el
(www.poli.hu). Minden didk, illetve sziil6 sajat azonositoval, illetve jelszoval tud belépni. Az elektronikus
napldban a didkok csak a sajat adataikhoz férnek hozza, a sziil6k pedig csak a sajat gyermekiik adatait 1athatjak

3 Az iskolai ebédl8ben 8:00-t61 14:45-ig, az ebédsziinetekben, illetve a lyukasorakban lehet étkezni, az ételkiadds
14:30-ig tart
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2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

SZOCIALIS JOGOK

A Ko6zgazdasagi Politechnikum Pedagogiai Programjaban megfogalmazott ,,egyik
alapértéke a tarsadalmi szolidaritas, a szocialis elkotelezettség. Célunk az, hogy
amennyire anyagi helyzetiink és egyéb lehetdségeink engedik, torekedjiink a szocialis
tamogatasokkal és kedvezményekkel kapcsolatban kimunkalt bels6 eldirasokat a
Szocialis alapon adhat6 kedvezmények és tdmogatasok szabalyzata tartalmazza.

DIAKONKORMANYZAT

Az iskola didkjainak érdekvédelmét képviseleti formaban a didkdnkormanyzat (DOK)
latja el a didkmunkat segité pedagogusok segitségével. A DOK sajat Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata szerint miikddik. Munkéjéban barmely didk részt vehet. A
DOK dént a rendelkezésére 4ll6 forrasok felhasznaldsarol. Véleményt nyilvanithat és
javaslattal élhet az iskolaval és a tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésben. Tervezett
programjait a didkdnkormanyzatnak be kell jelentenie, és a kijelolt tanar segitségével
tanari feliigyeletet kell szervezni a rendezvények idejére. Az iskolai DOK joga
bekapcsolédni az orszagos didkdnkormanyzat tevékenységébe. A DOK miikodését a
nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) szabalyozza.

VALASZTOJOG

Az Iskolatanacs és az Iskolabirdsag esetében a didk valasztd és valaszthato. Ugyanaz
az iskolapolgar egyszerre csak az egyik intézménynek lehet valasztott képviseldje.

JOGORVOSLAT

Ha barmely iskolapolgar ugy érzi, hogy jogai sériiltek, fordulhat a kiillonb6z6
pedagogiai €s szakmai forumokhoz (osztalyfonok, szaktanar, munkacsoport-vezeto,
koordinator, pedagogiai vezetd), illetve a Didkonkormanyzathoz vagy az
Iskolabirésdghoz. Joga, hogy panaszat — az SzMSz-ben meghatarozott idéhatarokon
beliil — tisztazzak, és indokolt esetben orvosoljak.

A TANULOK VELEMENYNYILVANITASA

A diak joga, hogy érdemi véleményt nyilvanitson — akar anonim modon — neveldirdl,
oktat6irol a tanulményait €s személyét érintd kérdésekben. Tanévenként két
alkalommal* van lehet8sége szervezett koriilmények kozott, megadott szempontok
alapjan meglatéasait szovegszertien kifejteni és/vagy szdmokkal értékelni és eljuttatni
tanarainak.

OSZTALYOZOVIZSGAK

Osztalyozovizsgara azok a didkok jelentkezhetnek valamely tantargybol, akik a 10.
vagy 11. évfolyamon eldrehozott érettségi vizsgat kivannak tenni, illetve osztalyzatot
kell szereznilik az iskoldban nem tanult, de az iskola helyi tantervében szerepld
targyakbol. A kovetelmények megegyeznek az adott évfolyamon alkalmazott helyi
tanterv kovetelményeivel.

4 Hetedik osztalyban egy alkalommal
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2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

VALASZTHATO TANTARGYAK

A 11-12. évfolyam diakjai meghatarozott orakeretben tagozatos €s fakultacids orakon
vehetnek részt. A vélasztas a 10. és 11. tanév masodik félévében torténik. A
valaszthat6 tantargyakrol minden évben tajékoztatot kapnak a didkok.

A 10. évfolyamon a valasztas kétkords, a 1étszamok alapjan a Szakmai Bizottmény
dont a ténylegesen indul6 fakultacios és tagozatos orakrol. Ezutan kertiil sor a masodik
koros valasztasra, amely utan kialakul a kovetkezd évben ténylegesen beinduld
tantargyak listaja.

A tagozatos ¢és fakultacids tantargyvalasztas megvaltoztatasara évente két alkalommal
(oktober végén ¢€s az elso félév végén) van lehetdség. Ehhez az irasbeli kérelmet az
elére megadott hatariddig az iskola titkarsagan kell leadni.

Uj tagozat és fakultacio menet kozben valo felvételének feltétele az egyéni felzarkozas
¢és ennek sikeres kiilonbozeti vizsga letételével valo igazolasa.

A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kdtelezo
tanitasi orat.

A masodik idegen nyelv oktatasa a nyelvi elokészité évfolyamon kezdddik. A didkok
az el6z0 tanév végén (majusban) valasztanak. A hatdridokrdl, a valaszhato nyelvekrol
¢s a valasztas modjarol a masodik idegen nyelv munkacsoport tajékoztatja a
csaladokat.

BERLET

9. évfolyamtol a Politechnikum didkjainak negyedévenként joguk van minden
tantargybol két tanorat “kibérletezni”: kiilon indoklas nélkiil az 6ran vald részvétel
helyett az adott 6rardl tdvol maradni. Indokolt esetben az osztalyfonokok sajat
osztalyuk didkjainak e jogat atmenetileg korlatozhatjak. Ezt a dontést legalabb széban
meg kell indokolni.

https://poli.hu/wp/2009/04/16/berlet/

A tavolmaradas szandékat az adott tandra el6tt kozvetleniil, de legkésdbb a
jelzéesongeteésig kell jelezni a tandrnak, aki alairaséval hitelesiti az 6rardl valo
tavolmaradas tényét.

TANKONYVEK

A Kozgazdasagi Politechnikum a beiratkozott didkjai szdmadra alanyi jogon biztositja a
tankonyvekhez €s / vagy online tananyagokhoz val6 hozzaférést.

A tankonyvrendelést — a munkacsoportok tervei és kérései alapjan — a szakmai
koordinator késziti el.

Megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, €s beszerzi a fenntart6 irdsos
egyetértd nyilatkozatat.

ERASMUS+ NEMZETKOZI PROJEKTEK

A Politechnikum diakjainak joguk van jelentkezni nemzetkozi projektekre, csoportos
vagy egyéni utazasokra. A projektek felelds tanarai a jelentkezok koziil valasztjak ki a
tényleges résztvevoket. Az iskola torekszik arra, hogy a politechnikumi tanulmanyai
idején mindenkinek lehetésége legyen legalabb egyszer kiilfoldre utazni egy Erasmus-
palyazat keretében.
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3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

A DIAK KOTELESSEGEI

FEGYELEM, PONTOSSAG

A didk tegyen eleget rendszeres munkaval, pontossaggal és fegyelmezett
magatartassal tanulmanyi kotelezettségének. (Az egyéb tanulmanyi jellegli
kotelességeket az Ertékelési rendszer leirdsa tartalmazza.)

A HAZIREND BETARTASA

A didk tartsa be az iskola Hazirendjét. Ha a tanul6 kotelességét megszegi, akkor az az
iskola hagyomanyainak €s szabalyainak megfeleld kovetkezményekkel jar. Stalyos
esetekben az Iskolabirdsag elott vagy fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részesithetd.

https://poli.hu/wp/feqyelmi-eljaras/

https://poli.hu/wp/2020/03/10/az-iskolabirosag-szervezeti-es-mukodesi-szabalyzata/
A KOZOS FELADATOK ELVEGZESE

A diak kotelessége részt vallalni az adott tanuldcsoport kozos — tanitason kiviili —
feladataibol (pl. osztalyiigyelet, iskolai rendezvények megszervezése stb.).

A MAGATARTASI NORMAK BETARTASA

Minden iskolapolgarnak — a tandran és azon kiviil egyarant — olyan magatartést kell
tanusitania, amellyel nem veszélyezteti vagy sérti 0nmaga, tarsai, valamint kornyezete
épségét, az iskola jo hirét.

AZ ISKOLA MEGOVASA

A diak kotelessége, hogy 6vja az iskola létesitményeit, felszerelését. Barmiféle
karokozas esetén (személyi tulajdon, iskolai felszerelés) a karokozot kartéritési
kotelezettség terheli.

AZ ERTEKEK MEGOVASA

Az iskolaba nagy értéki targyat, jelentdsebb Osszegli készpénzt csak sajat feleldsségre
lehet behozni. Ezekért az iskola nem vallal feleldsséget.

A didknak részt kell vallalnia abban, hogy a tandra végén a terem tiszta, rendezett
(visszarendezett) allapotba kertiljon.

A HIANYZASOK IGAZOLASA

A hidnyzéasokkal, igazolatlan o6rakkal kapcsolatos teenddket a jogszabalyokkal
Osszhangban alakitottuk ki. A késésekre a Megjegyzésekben leirt rendelkezések
vonatkoznak® A hianyzasok igazolasanak modjarol a Hidnyzdsok és igazoldsok rendje
cimii iskolai szabaly rendelkezik (1. sz. melléklet).

5 A késések szabalyozasinak rendje: Ha a tanulé a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, az késésnek
mindsiil, amit igazolnia kell. A késések ideje dsszeadodik. Amennyiben ez az id6 eléri a 45 percet, akkor a késés
egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak szamit. Az elkésett tanuléo nem zarhato ki a tanorarol. A késésekrol, valamint
az igazolt és igazolatlan 6rdk szamarol a sziil6k rendszeresen tajékozodhatnak az elektronikus naploban.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

ALTALANOS SZABALYOK

AZ ISKOLABA TORTENO BE- ES KILEPESROL

Az iskolaba torténd be- €s kilépés az iskola didkjai szamara csak a fobejaraton (A
épiilet) keresztiil torténhet.

A személy- és vagyonbiztonsdg megorzése érdekében a tanuldknak az iskolaba vald
Ki- és bemenetkor igénybe kell venniiik a beléptetérendszert, a sajat chipkartyajukat
hasznalva.

A nem sajat kartyaval torténd, tovabba a rendszer hasznalata nélkiili ki- és belépésnek
fegyelmi vonzata van.

A chipkartya elvesztését a gazdasagi irodan kell haladéktalanul bejelenteni

(belepteto@poli.hu), a kartya kotelez6 potlasanak koltsége a tanulot terheli.

A beléptetérendszer hasznalatanak részleteit a Hazirend ,,A Beléptetorendszer
hasznalatanak szabalyzata” cimii 7. melléklete tartalmazza.

Az iskolaba tilos behozni a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC torvény és a
Kormany 2045/2024. (VIII. 8.) Korm.rendelete alapjan tiltottnak mindsitett targyakat.
(MAGYAR KOZLONY -« 2024. évi 80. szam)

A PONTOSSAGROL

Legkésobb jelzdcsengetéskor a didknak el kell indulnia az 6ra helyszinére,
becsongetéskor megfeleld felszereléssel a helyén kell tartdzkodnia.

A TANITASI IDO BETARTASAROL

Az iskolat a tanitas befejezése elott csak indokolt esetben (irasbeli sziiléi kikérd
alapjan), osztalyfonoki vagy koordinatori engedéllyel, kilépdcédulaval lehet elhagyni.
A 16 év felettiekre, a "A 16 éven feliiliek kilépésével kapcsolatos feltételek", a 18 év
felettiekre "4 18 éven feliiliek kilépésével kapcsolatos feltételek” vonatkoznak. Ezek
részleteit a 7. sz. melléklet 5. és 6. pontja tartalmazza.

A TANORA ZAVARTALANSAGAROL

A tanorén résztvevod didkok kotelesek aktivan kozremiikodni, akéar egyéni, akar
csoportmunkarol van szo.

Az 6rakon enni csak akkor szabad, ha ezt a tanar megengedi.

Telefonjat mindenkinek kikapcsolt allapotban el kell tennie a tanora megkezdddése
eldtt (a tanarnak joga van Gsszegyljteni ezeket, akar egy kosarba, akar a tanari
asztalra)

A laptopjat (notebookjat) koteles mindenki feltoltott allapotban maganal tartani, és ezt
a tanoran a tandr utasitasainak megfelelden - kizarolag a tanulas folyamatahoz
kapcsolddd modon (a tananyag kovetésére, feladatok elvégzésére stb.) - hasznalni.

A tanora alatt koteles minden didk a digitalis eszk6zét a tanar utasitasainak
megfeleléen hasznalni.

Az a diak, aki nem vesz részt a tanoran, az A épiilet folyosdin, az ebédldben és az
épiilet egyéb kozosségi tereinek valamelyikén, tovabba az udvaron tartdozkodhat,
kivéve a parkolorészt €s a PoliHaz el6tti udvarrészt.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

AZ ISKOLA HELYISEGEINEK HASZNALATAROL

A Tornahaz hasznalatarél a Hazirend 3. sz. melléklete, a géptermek hasznalatarol a

Gépterem hasznalati szabalyzat (2. sz. melléklet), az étkez0 és a didkkonyha
hasznalatarol a 6. sz. melléklet, a Konyvtar hasznalatarol pedig az iskolai konyvtar
SzMSz-ének 2. sz. melléklete (Konyvtarhasznélati és szolgaltatasi szabalyzat)
rendelkezik.

A tanitas utan az iskolaépiilet termeit, helyiségeit a szakkort, korrepetalast,
foglalkozast vezetd tudtaval lehet hasznalni. Egyéb esetben koordinatori engedély
sziikséges (1d. Rendezvény-kodex az iskola honlapjan, a letolthetd dokumentumok
kozott.

A Balazs Béla utcaban talalhato, de az iskola udvaran at is megkozelitheté PoliHédzban
is vannak oOrarendi orak és osztalytermek. A PoliHazba a K6zgazdaséagi Politechnikum
didkjai kizarolag az iskola féépiiletébdl mehetnek at, illetve a PoliHézat is csak a
foépiileten keresztiil hagyhatjak el. A PoliHazban tartézkodokra is érvényesek a
Politechnikum Hazirendjének szabalyai, kiegésziilve PoliHaz épiiletének sajat
eldirasaival (pl. hangoskodassal nem zavarhatjak az épiilet dolgozoéit); a didkok a
PoliHé&zban csak az iskola termeit és az ezekkel egy szinten 1évé mosdokat
hasznalhatjdk. Tanar nélkiil kizarélag a f6ldszinten és az elsé emeleten
tartdzkodhatnak, hiszen csak itt vannak oraik. A negyedik emeleti termekbe tanari
kisérettel mehetnek fel, a masodik és harmadik emeleten nem tartdzkodhatnak. Az
elsé emeleti teakonyhat hasznalhatjak, de ligyelniiik kell annak tisztasagara és
épségere.

A TILTOTT SZEREKROL

Az iskola teriiletén és a bejarat 6tméteres korzetében, valamint az iskola
rendezvényein tilos:

- dohéanyozni, dohanyterméket fogyasztani/hasznalni;

- dohéanyzast imitalo terméket hasznalni;

- alkoholt és/vagy egyéb tudatmddositod szert fogyasztani.

Tilos az iskolaba szeszesitalt és/vagy egyéb tudatmddosito szert bevinni.

Sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil, ha a didk tanitasi idében vagy egyéb iskolai
rendezvényeken alkohol vagy egyéb tudatmddosito szer befolyésa alatt all.

EGYEB ISKOLAI RENDEZVENYEKROL

A kiilonféle tanitason kiviili iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken (pl.
Tolerancianap, kirandulés, tabor stb.) a Hazirend szabalyai érvényesek.

A TUZ- ES BALESETVEDELEMROL

Minden tanévben az elsd osztalyidok egyikén tiiz- és balesetvédelmi, a szakérdkon a
tantargy jellegének megfeleld balesetvédelmi oktatéast kell tartani. A tlizvédelmi és
balesetvédelmi szabalyokat mindenkinek meg kell ismernie és kovetkezetesen be kell
tartania.

A TUZ- ES BOMBARIADOROL

Tliz- és bombariadd esetén az iskola minden tanuldja koteles a kijelolt utvonalon az
épiiletet a lehetd legrovidebb 1d6 alatt elhagyni. Az elmaradt tanitasi orak potlasanak
modjarol az iskola Koordinacids Bizottmanya hataroz.


http://poli.hu/wp/category/letoltheto_dokumentumok/
http://poli.hu/wp/category/letoltheto_dokumentumok/

4.10.

4.11.

4.12

A JUTALMAKROL

Az iskola jutalmazza azt a tanuldt, aki kimagaslo tanulmanyi eredményt ér el, kivalo
sportteljesitményt nyujt, kiillonb6zo versenyeken sikeresen szerepel, eredményes
kulturélis, tovabba — a kozOsségi ¢letben tartdsan jo — szervezo €s irdnyitd
tevékenységet folytat. Ezeket a jutalmakat, valamint az Iskolatanacs altal
megszavazatott dijakat az évzarén osztjuk ki.

AZ ISKOLAFENNTARTASI HOZZAJARULASROL

A tanul6i jogviszony az arra vonatkoz6 szerzédéssel jon 1étre, mely tartalmazza azt,
hogy a Nkt. 31. § (2) bekezdésének c) pontja alapjan az iskola a felvételt, a tanuloi
jogviszony létrejottét, fenntartasat fizetési kotelezettséghez: iskolafenntartasi
hozzajarulashoz koti; a tanuldi jogviszony megsziintetésével kapcsolatosan az Nkt. 53.
§ (1)~(10) bekezdésében foglaltaktol eltér. A Sziil6 az iskolafenntartasi hozzajarulés
teljesitéséhez az iskolahoz benyujtott kérelem alapjan a meghirdetett palyéazati
feltételekkel tamogatast kérhet. A fenntartonak vagy az iskoldnak biztositott egyes
céljellegli timogatasok, valamint a fenntartd vagy az iskola — kiilon szabalyozott
feltételek szerint — sajat hataskorében hozott eseti dontései a hozzéjarulas dsszegét
csOkkenthetik, vagy a fizetési kotelezettséget akar meg is sziintethetik. A szerzddés
szOvegét az iskola a honlapjan is kézzéteszi.

ONLINE KAPCSOLATTARTAS

A Politechnikum digitalis eszkozoket munkaeszkdzként hasznalo iskola. A didkok az
orak egy részén sajat szamitogépeiken dolgoznak. Az online kapcsolattartas eszkoze a
Microsoft Teams (és a OneNote) feliilete: osztalycsoportok, tantargyi csoportok,
csevegések, Polikultira stb. A tanuloknak minden tanitasi napon ellendriznitik kell az
online kommunikacids feliileteket, és rendszeresen nyomon kell kovetnitik az
tizeneteiket. Az online kapcsolattartas soran is alapvetd elvaras egymas tisztelete és a
kulturalt kommunikacio6.

https://poli.hu/wp/polinetikett/
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https://poli.hu/wp/polinetikett/

5.1

5.2.

5.3.

ZARO RENDELKEZESEK

A RESZLETEKROL

Tovabbi reszletek, szabalyok az iskola honlapjan (www.poli.hu) talalhatok (Tantargyi
kovetelmények, Ertékelési rendszer, A nap rendje, SZMSz).

https://poli.hu/wp/2009/04/16/a-nap-rendje/
https://poli.hu/wp/2016/09/10/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat-3/

https://poli.hu/kovetelmeny/
https://poli.hu/wp/2009/04/16/ertekelesi-rendszer/
A LEGITIMACIOROL

A Hazirend modositasat az Iskolatanacs 2024. év méjus hé 14. napjan tartott iilésén
megtargyalta. Alairasommal tantisitom, hogy az Iskolatanécs a jogszabaly altal
biztositott 4ltalanos véleményezési jog helyett az intézmény altal biztositott
egyetértési jogat jelen Hazirend feliilvizsgéalata soran teljeskoriien gyakorolta. Az
Iskolatanacs a Hazirend rendelkezéseivel egyetért.

Kelt: Budapest, 2024. majus 14.

Fancsaliné Nagy Marianna, az Iskolatanécs titkara

A Hazirend modositasat az intézmény nevel6testiilete 2024. augusztus 29. napjan
tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, 2024. augusztus 29.

Sz06118sy Zoltan, hitelesitd neveldtestiileti tag
A HATALYBA LEPESROL

A Hazirend 2024. szeptember 2-4t6l 1ép hatalyba.
Kelt: Budapest, 2024. augusztus 29.

Lendvai Gyorgyi, pedagdgiai vezetd
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http://poli.hu/wp/category/alapok/
https://poli.hu/wp/2009/04/16/a-nap-rendje/
https://poli.hu/wp/2009/04/16/a-nap-rendje/
https://poli.hu/wp/2016/09/10/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat-3/
https://poli.hu/kovetelmeny/
https://poli.hu/wp/2009/04/16/ertekelesi-rendszer/

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet - A hianyzasok és igazolasuk rendje

A hidnyzasok €s azok igazoldsanak rendszerérdl legkésobb a tanév elsé napjan tajékoztatast
kapnak az iskolapolgarok.

Az igazolds rendje, szabalyai a kozoktatasra vonatkozo jogszabalyok eldirasai és a
Politechnikum bels6 szabalyozasa alapjan a kovetkezok:

Elére tudott, méltanyos okbol hidnyozni az osztalyfonokkel egyeztetve, de esetenként a
Koordinacios Bizottmany engedélyével lehet. Tavolmaradasi kérvényt 6t napon beliili
hianyzas esetén az osztalyfonokoknek, 6t napon tal pedig a koordinator@poli.hu e-mail cimre
kell kiildeni.

Viératlan, elére nem tudhat6 esetben a sziilé (gondviseld) a hidnyzés elsé napjan, a délelott
folyaman koteles értesiteni az osztalyfonokok egyikét a hidnyzés tényérdl, okarol, ha ez
elmarad, az osztalyfonokok maguk jarnak az informacié utan.

Az igazolast a hianyzast kovetd els6 munkanapon, de legkésébb 5 tanitasi napon beliil kell
atadni vagy elkiildeni az osztalyfonokoknek.

A sziil6 (gondviseld) a tanév soran sajat sziiloi keretébdl igazolhatja azokat a harom napnal
nem hosszabb hidnyzédsokat, amikor a tanul6 betegsége nem kivanja meg az orvosi
vizsgélatot.

A sziil6 a tdvolmaradas igazoldsakor — személyes feleldsséget vallalva nyilatkozata
igazsagtartalmaért — koteles meghatarozni a hianyzas okat.

A sziil6 nem igazolhat a gyermeke iskoléba érkezése utani, napkdzbeni késést és
tavolmaradast az 6rakrol.

A sziild nem igazolhatja gyermeke rendszerszerii tdvolmaradasat/hianyzasat bizonyos
tanorardl (nem legitimalhatja példaul az iskolaidében torténd edzésre jarast, kivéve a
testkultura-orak edzéssel valo kivaltasanak jogszabalyban meghatarozott lehetdségét).

Amennyiben az osztalyfonok azt tapasztalja, hogy a sziild visszaél az iskola bizalméaval, és
indokolatlan igazolasaival gyermeke 16gasédhoz asszisztal, megvonhatja az adott sziil6tdl a
tovabbi sziild1 igazolhatosag jogat.

Harom tanitasi napot meghaladd hidnyzast orvosi igazolassal sziikséges igazolni.
A tanul¢ tartds fizikai vagy mentalis betegsége esetén szakorvosi szakvéleménnyel

alatdmasztott kérvényre (az iskolaorvos jovahagyasaval) a sziil6 igazolhatja a gyerek
hosszabb tavu hianyzasat is.

A négy honapot meg nem halado kiilfoldi tanulmanyok folytatdsahoz az intézmény vezetdje
adhat engedélyt. Ennek kérvényét a Koordinacios Bizottmanyhoz kell benyujtani legalabb 90
nappal az utazas megkezdése el6tt. (koordinator@poli.hu)

Ha a(z igazolt és igazolatlan) mulasztott 6rak szdma meghaladja a 250 orat, illetve
tantargyanként az Osszes Oraszam 30%-4at (ennek az 6raszamnak a megkdzelitése eldtt idoben
irasban értesitenilik kell a sziiloket az osztalyfonokoknek), akkor az osztalyban tanit6 tanarok
konferenciaja dont a tovabbhaladas feltételeirdl, pl. osztalyozovizsga letételérdl.

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos eljarasrend:
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Ha a gyermek, a tanul6 tadvolmaradésat a Hazirendben meghatarozott idén beliil nem
igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

Tankételes tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az
esetben is, ha a nem tankoteles kiskora tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri az iskola
értesiti a szlil6t (gondviselot) és felhivja a figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a megkeresésre a sziild nem valaszol, €s a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, akkor az osztalyfénokok tajékoztatdsa alapjan az iskola nevében a
gyermek- és ifjisagvédelmi felelds a gyermekjoléti szolgalat kozremitkodésével keresi meg a
szulot.

Az 5. igazolatlan 6randl az osztalyfonokok a sziil bevonasaval egyénre szabott
megallapodast kothetnek a didkkal. A megallapodés tartalmi kidolgozasaban célszerti az
osztaly véleményét is figyelembe venni.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a 10 orat, az iskolanak
kotelessége értesiteni a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 orat, az iskola a
mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot, tovabba ismételten tdjékoztatja
a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziil6jének az értesitésében.

A tankoteles tanul6 kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven
beliil igazolatlanul 30 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulot, kiskoru tanuld
esetén a sziilot legalabb két alkalommal, irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti a tanulot,
kiskort tanulé esetén a sziil6t, tovabba minden esetben a tanul6 alland6 lakohelye, ennek
hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes regionalis egészségbiztositasi pénztarat.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 érat, az iskola
pedagogiai vezetdje haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt.

50 orat meghalado igazolatlan ora esetén az iskola — amennyiben kiilonleges kortiilmények
nem allnak fenn — donthet Ggy, hogy a tanuld a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi,
fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal kizarhat6 az iskolabol. Ebben az esetben a sziild
koteles 1j iskolat keresni a tanulonak.
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2. sz. melléklet - Gépterem hasznalatanak rendje

Tekintettel arra, hogy a géptermekben jelentds értékii informatikai eszkdzok vannak
elhelyezve, az Informatika tizemeltetés és az Informatika munkacsoport kozosen
szabalyozni kivanja ezen eszkdzok hozzaférhetdségét, a gépterem hasznalatanak
rend;jét.

1. A gépterem hozzaférhetésége - Tanorak

A géptermeket kulcsra zarva tartjuk. A kulcsot az 6rat tarto tanar veszi fel és nyitja a
termet, majd az ora végén zarja azt, és leadja a kulcsot.

2. A gépterem hozzaférhetdsége - Tanoran kiviil
A gépteremben tanoran kiviil csak koordinatori engedéllyel lehet tartézkodni.
3. A gépterem rendeltetésszerii hasznalata

A gépterembe ételt €s italt bevinni csak zart tdskaban szabad. A gépteremben enni és
inni nem szabad.

crer

keziileg nem szabad. A meghibasodast minden esetben jelenteni kell az Informatika
tizemeltetésnek.
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3. sz. melléklet - A szinhazterem hasznalatanak rendje

A szinhazterem egyedi funkcioi, kiilonleges figyelmet igényld felhasznalasi teriilete,
nagy értéki technikai berendezései, valamint fokozott tliz- és balesetveszélye miatt a
szokasostdl eltérd szabalyok mentén vald egyiittmiikddést igényel mindenkitdl.

1. A szinhazterem csak tanari (szakkor-vezetoi) feliigyelettel hasznalhato.

2. A szinhazterem hozzaférhet0sége tandrakon

2.1. A szinhaztermet kulcsra zarjuk. A kulcsot az 6rat tarto tanar veszi fel és nyitja a
termet, majd az 6ra végén zarja azt, és leadja a kulcsot.

2.2. Az 6rarendi 6rakkal nem hasznalt tandrak idOpontjai a specialis szinhaztermi
lehetdségek sziikségessége esetén lefoglalhatok.

2.3. Az 6rarendi 6rak elonyt élveznek az alkalmi teremhasznaldkkal szemben.

3. A szinhazterem hozzaférhetdsége tandrakon kiviil

3.1. Megegyezik a 2.1. és 2.2. pontokban leirtakkal.

3.2. Az alland6 programok (szinhazi probak) elényt élveznek az alkalmi
teremhasznaldkkal szemben.

4. A szinhazterem rendeltetésszerti hasznalata

4.1. A szinhdzterembe ételt s italt bevinni csak zart taskaban lehet. A szinhdzteremben
enni és inni nem szabad.

4.2. A szinhdzi technikat csak az arra felhatalmazott felelés személy (rendszerint tanar)
hasznalhatja. Hasznélat utan a felelds koteles mindent kikapcsolni, illetve
visszaallitani az eredeti allapotéaba.

4.3. A hats6 szinpad csak szinhdzi célokra hasznalhato. Az 6nkényes kellék- és
jelmezhasznalat veszélyezteti tandrak, a szinhazi probak és eldadéasok biztonsagos
lebonyolitasat, ezért nem megengedett.

4.4. Tavozaskor a szinhaztermet ugyanolyan az allapotban kell hagyni, amilyenben
atvételre kertilt.
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4. sz. melléklet - A Tornahaz hasznalatara és a testkultura orakra
vonatkozo szabalyok

A Tornahdzban és a testkultura 6rdkon az iskola Hazirendje az iranyado, a targy
sajatossagai miatt az alabbi kiegészitésekkel:
1. Altalanos jogok és kotelességek

- A Tornahdzban minden iskolapolgéarnak joga van a biztonsagos
munkakoriilményekhez, és kotelessége sajat €s tarsai biztonsaganak tiszteletben
tartasa. Keriilni kell minden balesetveszelyt okozo tevékenységet.

- A Tornahazban elvarjuk a sportemberhez mélt6 viselkedést. Kiilondsen fontos a
tarsak tisztelete, az eréfeszités €s az odaadas megbecsiilése.

- Az eszkdzok, sportszerek allagat mindenkinek kotelessége megovni.

2. Tanoérék alatti elvarasok, lehetéségek

- Testkultara 6ran csak sportfelszerelésben lehet dolgozni. A felszerelés megléte
ezért kiemelkedden fontos. Hidnyat a Kovetelményfiizetben foglaltak szerint
potolni kell.

- Testkultara oran a fegyelmezett munkavégzés fokozott elvaras, mivel az a
balesetvédelem és biztonsag része.

- Mivel testkultirabol nincs osztalyzés, ezért az egyiittmiikodés alapja a megfeleld
intenzitas.

- A testkultira 6ra kezdetekor atoltozve, az ora helyszinén kell varni a tanarra.

- Fajdalom, kisebb sériilés esetén feltétleniil tajékoztatni kell az orat tartd tanart,
hogy tudjon kénnyitést adni. Tobb napos, tobb hetes felmentés esetén az
iskolaorvosnal kell jelentkezni, az 6 javaslata szerint kaphatd kdnnyités vagy
teljes felmentés.

- A testnevelés alol felmentett tanulonak a tanora helyszinén kell tartézkodnia.

3. Tanoran kiviili alkalmak

- Délutdnonként minden didk hasznalhatja a Tornahaz szabad eszkozeit és
létesitményeit.

A hasznalat szandékat minden alkalommal jelezni kell valamelyik testkultira

tanarnak. A sporttevékenység végeztével rendet kell rakni, be kell zarni, és a kulcsot

vagy a hasznalt szert le kell adni a testkultara tandriban; ha az zarva van, akkor a

portan. A kondicionél6 termet a ,,hasznalatba vételi szerzddés™ sziildi és iskolaorvosi
engedélye alapjan lehet hasznalni.

4. Helyek
- Atornatermekben enni-inni tilos, belépni csak tornacipében vagy zokniban
szabad.
- Ertékeket a testkulttra 6ra idejére a tanuldi szekrényekbe kell elzarni, azokat a
terembe behozni tilos.
- A konditeremben a hasznalati szerzédésben foglaltak iranyadéak.
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5. sz. melléklet - A szamitogépes halozat felhasznaloi szabalyzata
(POLINETIKETT)

1. A dokumentum statusza és célja
A halozat 6sszetett, nagy anyagi ¢s szellemi értéket képviseld rendszer.
Felhasznaldinak ezért vallalniuk kell a hasznalattal jard kotottségeket is. A haldzat a
lehetségekért van és nem a korlatozasokért. Sziikség van azonban korlatokra, hogy a
szolgaltatasok folyamatosan és biztonsagosan mitkddhessenek. A szabalyzat a
biztonsagi eldirasokat részletezi; a lehetdségek ismertetésére nem hivatott.

Halézatunk az Internet és egyéb nyilvanos halozatok részét képezi, ezért sziikséges,
hogy szabalyzatunk a nemzetk6zi normékhoz igazodva magéaban foglalja mindazokat
a szigoru szabalyokat és ajanlasokat, amelyek nélkiil a halozat nem miikodtethetd,
vagy mukodése mas haldzatokra nézve veszélyes volna.

A haldzat mikodéséért a jogi felelosséget az iskola egyszemélyi felelds vezetdjeként a
pedagdgiai vezetd viseli. A haldzat lizemeltetdi szakmai feleldsséget vallalnak, hogy
megteszik az Internet kozossége altal elvarhato 1épéseket a haldzat nemzetkozi
normaknak megfeleld biztonsdgos lizemeltetéséért.

A szabalyzat nem ismerése nem mentesiti a felhasznalot a megsértése esetén
alkalmazhat6 szankciok, valamint a polgari és biintetdjogi kovetkezmények alol. A
szabalyzat minden felhasznaléra egyformén érvényes.

A szabalyzatot szlikség esetén — példaul, ha a halozat fejlodése ezt indokoltta teszi —
1d6rdl iddre feliilvizsgaljuk. A modositasokrol a felhaszndlok értesitést kapnak. Ha a
modositast nem fogadjak el, haldzati azonositéjukrodl le kell mondaniuk.

2. Az azonosito és a halézati hozzaférés
Az iskolai hal6zatot a Politechnikum didkjai és munkatarsai hasznalhatjak. A
biztositjak. A rogzitett szamitogépes infrastruktura mellett sajat mobileszkoz
(okostelefon, tablet, notebook) is hasznalhatd. Kiskoru felhasznalok esetén ez sziil6i
engedélyhez kotott.

A halozat felhasznaloinak nyilvantartasa, a belépések engedélyezése és tiltasa a
halozat lizemeltetdinek elsé szamu, elidegenithetetlen feladata és a halozat
biztonsagos miikodésének alapfeltétele. A felhasznaloi azonositok 1étrehozasa és
torlése ezért a haldzat iizemeltetdinek kizarolagos joga.

A felhasznaloi azonositd egy nyilvanos felhasznalonévbdl és egy titkos, csak a
tulajdonosa altal ismert jelszobdl all. A kettd egyiitt teszi lehetdveé a belépést. Az
felhasznalonévbdl képezziik az email-cimet (pl. felhaszndlonév(@poli.hu) és a
személyes weboldal cimét is. (pl. http://www.poli.hu/~felhasznalonév)

Az azonositot a munkavallaloi, illetve tanuloi jogviszony megsziinésekor, végzds
diakok esetében a tanév elvégzését kovetd szeptember ho 30. napjan automatikusan
megsziintetjiik. Amennyiben a felhasznél6 a tovabbiakban is szeretne élni a halozat
hasznalatanak lehetdségével, irasban kérvényezheti az azonositd megtartasat a halozat
lizemeltetdinél.
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3. Ajelszé
A jelsz6 mindenkinek a személyes titka, és akkor tolti be rendeltetését, ha csak egy
ember ismeri. A jelsz6é védi a felhasznalot, mert illetéktelenek szamara lehetetlenné
teszi az alloményaiba valo betekintést, leveleinek elolvasasat vagy a felhasznalo
nevében torténd jogosulatlan bejelentkezést, és védi a haldzat tobbi hasznalgjat is,
mert lehetové teszi a szabalysértok azonositasat.

A jelszovalasztasnal alapvetd szempont, hogy illetéktelenek ne tudjak azt konnyen
kitalalni. Az idedlis jelszo6 legalabb nyolc karakter hosszu, szamokat és betiiket
egyarant tartalmaz. Ne adjuk meg jelszonak barataink, csaladtagjaink, esetleg kedvenc
haziallatunk nevét, mert azt illetéktelenek néhany perc alatt kitalalhatjak.

A jelszot célszerl fejben tartani. Ha a felhasznal6 leirja a jelszot, akkor tartsa elzarva
vagy kodolja illetéktelenek szamara hozzaférhetetlen modon.

A jelszot masokkal k6z61ni, az azonositd hasznalatat masnak akar rovid idore is
lehetvé tenni tilos. A legszigortbb tilalom al4 esik a mas nevében vald bejelentkezési
kisérlet, akar az illetd engedélyével is.

Ha felmertil a gyanuja, hogy a jelsz6t valaki megtudta, akkor azonnal meg kell
valtoztatni és a halozat iizemeltetdit haladéktalanul tajékoztatni kell.

A haldzat lizemeltetdi eldirhatjak, hogy bizonyos id0 elteltével a jelszot kotelezd
legyen megvaltoztatni, de ilyen eldirds hidnyaban is érdemes ezt évente megtenni.

A haldézaton végzett munka utan szabalyosan ki kell jelentkezni, vagy a gépet le kell
allitani.

4. Halézathasznalati alapelvek

A hal6zat haszndlatdnak alapelvei 6sszhangban allnak a magyarorszagi
jogszabalyokkal és az iskola Hazirendjével.

Az iskola halézata alapvetden oktatdsi célokat szolgal. A magancélu szamitogép
hasznalattal szemben a munka els6bbséget ¢lvez.

A felhasznalok az eréforrasokkal takarékosan banjanak, masokra is legyenek
tekintettel. Ilyen er6forrasok (a teljesség igénye nélkiil) pl.: a lemezteriilet, a
savszélesség, a nyomtatdkapacitas, a halozat lizemeltetdinek munkaideje.

A halozati felhasznalok tevékenysége ellendrizhetd €s visszakereshetd.

A szerverekre és munkadllomasokra felhasznaldi szoftvereket (beleértve a jatékokat
1s) letolteni, felmasolni, telepiteni csak a halozat iizemeltetdinek elézetes engedélyével
lehet. A halozat nem rendeltetésszerli hasznalata fegyelmi vétségnek szamit. Tilos a
elfogésara, a halozati jogosultsagok jelszolopd programmal, virussal vagy barmilyen
modon valé megvaltoztatasara kisérletet tenni.

A felhasznalok kotelessége barmilyen rendellenességrol tdjékoztatni a halozat
lizemeltetdit. A haldzat biztonsdgos mitkodését a haldzat lizemeltetdi biztositjak, de
nem vallalnak feleldsséget a nem megfeleld hasznalatbol eredd problémakeért.

A felhasznalok adataiban hardver- vagy szoftverhiba miatt keletkezett karért a halozat
tizemeltetdi felelosséget nem vallalnak.
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5. A halozat iizemeltetésével kapcsolatos rendelkezések
A haldzat izemeltetdinek kotelessége a folyamatos miikodés biztositasa €s sziikség
esetén az iskola szamitogépes eréforrasainak megvédése. A jogszabalyokkal
Osszhangban hasznalhatnak sziiréprogramokat és egyéb korlatozo eszkdzoket. A fenti
jogok a haldzat lizemeltetdit nem hatalmazzak fel arra, hogy masok alloméanyaiba
oncéluan beleolvassanak vagy azokban barmilyen valtoztatast végezzenek. Ezekhez a
jogokhoz fokozott erkdlcsi és jogi felel0sségvallalas tartozik.

A jogosultak a tudomasukra jutott informacidkat bizalmasan kezelik, azokkal nem
¢lhetnek vissza, a felhaszndlo engedélye nélkiil nem hozhatjak nyilvanossagra. A
titkossag aldl kivételt jelent, ha az informécio blincselekmény gyantjara vagy a
halozat miikodését alapjaiban veszélyeztetd koriilményre enged kovetkeztetni.

6. Személyes biztonsag
Mivel az Interneten barki visszaélhet az anonimités lehetdségével, ezért nagyon kell
tigyelni arra, hogy a felhasznalok a személyes informaciokat kivel és hogyan osztjak
meg. A személyes adatokkal val6 visszaélés barmilyen gyanuja esetén haladéktalanul
értesiteni kell az osztalyfonokoket vagy valamelyik tanart.

7. Internetes zaklatas
A felhasznaloknak mindig szem el6tt kell tartaniuk, hogy az Interneten taldlhato
megannyi értékes és hasznos tartalom mellett rengeteg inkorrekt, sértd, banto és
ellendrizhetetlen informacio is megtalalhato. Az internetes zaklatas barmilyen formaja
szigoruan tilos, ez biincselekménynek szamit Magyarorszagon €és az Eurdpai Unidban
is. Aki masokat bantalmaz, megalaz, ragalmaz, kibesz¢€l, becsap vagy félrevezet,
sulyos fegyelmi vétséget kovet el, mint ahogyan az is, aki rémisztd, felkavaro, zaklatd
tartalmu leveleket vagy kommenteket kiild, terjeszt, megoszt. A héalozati
tevékenységek utolag is lekdvethetok.

8. Plagizalas, jogszeri ujrahasznositas
Az internetes tartalmak sajat anyagokba torténd beillesztése, masolasa,
ujrahasznositasa kizarolag jogszerlien torténhet. Egy masik ember vagy csoport
munkdjat hivatkozas, forrasmegjeldlés vagy szerzéi engedély nélkiil tilos felhasznalni,
illetve azt sajatként feltiintetni.

A szabad felhasznalasu forrdsok pontos felhasznalasi lehetdségeirdl a magyar
jogrendbe is illeszkedd Creative Commons
(https://hu.wikipedia.org/wiki/Creative_Commons) licencek tajékoztatnak. Ennek
betartasa mindenki szdmara kotelezo.

9. Aziskola tulajdonaban 1évé mobileszkozok hasznalata
Az iskola tulajdondban 1évé mobileszk6zok hasznalata soran (notebook, tablet)
minden esetben a tanar utasitasainak megfelelden kell eljarni. Az eszk6z6kon okozott
vagy észrevett barmilyen kart vagy szoftveres problémat azonnal jelezni kell a felelds
tanarnak vagy a halozat lizemeltetdinek.

10. A Netikett
A Netikett az internetes kozosség hossza 1d6 alatt kialakitott szabalygytijteménye,
melynek betartdsa a haldzaton valo egyiittélés feltétele. A Netikettet minden
felhasznalonak ismernie kell. Az altalanos Netikett az Interneten, az RFC 1855 nevi
dokumentumban talalhato.
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11. A szabalyzat betartasa, kovetkezmények
A szabalyzat megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil, amelynek elbirdlasdban az
iskolai eljarasrend az iranyado (pl. Iskolabirosag). A biintetdjogi felelosség ala tartozo
ligyek a vonatkozd jogszabalyi kdvetkezményekkel jarnak.
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6. sz. melléklet - A diakkonyha és az étkez6 hasznalata

A didkoknak az étkezdt és a didkkonyhat tanitasi napokon 7:30 és 16:00 kozott
lehetséges egyénileg hasznalni. Szilinetel a hasznalat lehetdsége a takaritasok
idotartama alatt is, ebéd elott: 11:30 - 12:00 kozott, ebéd utan: 14:45 - 15:30
kozott. A talalokonyha és a mosogat6 helyiség diakok altal nem hasznalhato.

Az étkez0 ¢és a didkkonyha tanorak alatt és tandran kiviili idépontokban csak akkor
hasznalhato, ha az nincsen lefoglalva valamilyen foglalkozasra.

A didkkonyhaban a mikrosiitok, vizforralok és a mosogat6 hasznalhato egyénileg.
Az egyéni haszndlat sordn étel melegitéséhez, forro ital készitéséhez vagy mas étel
elfogyasztasahoz tanyér, bogre €s evoeszkoz hasznalatara van lehetdség, f6zésre
nem.

Minden hasznalénak az altala hasznalt edényeket, eszkozoket el kell mosogatnia
(az elmosogatott edényt a szaritora tenni), le kell térdlnie a pultot, asztalt, a
mikrohulldmau siitét kitakaritania, a szemeteket, ételmaradékot, csomagolast a
szelektiv hulladékgytijtékbe (mlianyag, fém, nem koszos papir) vagy a
hulladéktaroldkba tenni.

A diakkonyhat csoportosan (osztaly, orai és egyéb csoport) csak tanari
feliigyelettel hasznalhatjak a didkok.

A f6z0lap és a siité kulcsos kapcesoloval van ellatva, ezek csak tanari feliigyelet
mellett hasznalhatoak.

A f6zéshez sziikséges edények, fazekak, 1abosok, serpenydk, tepsik, kések,
vagodeszkak stb. csak tanari feliigyelettel hasznalhatok.

Erre a célra, valamint az étkez6 tanitasi célt hasznalatara a terem.poli.hu-n kell
lefoglalni a didkkonyhat, illetve az étkezot.

Az étkezdében 1évo 230 V-os aljzatok, szamitogép haldzati csatlakozasok
hasznalhatoak sajat mobil eszk6z miikodtetéséhez, feltdltésehez.

Az étkezdében (is) biztonsagi kamera miikodik, melynek felvétele a szabalyokat
be nem tartok azonositasahoz felhasznalhatoak.
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7. sz. melléklet - A beléptetérendszer hasznalatinak szabalyzata

1.

A szabalyzat célja
A Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ Gimnazium épiiletében felszerelt és
belizemeltetett beléptetd rendszer mitkddtetésének eldsegitése az alabbiak szerint:
a) abe- és kilépési pontok helyének meghatarozasa,
b) hasznalataval kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa,
C) a hasznalattal jaro kotelezettségek és jogok meghatarozasa,
d) abelépési jogosultsagok szabalyozasa.

A beléptet6é rendszer miikodése
A beléptetd rendszer kétiranyt be- illetve kilépési pontokat (érzékelSket) miikodtet. A
beléptetd rendszer azonositoval ellatott chipkartyaval miikddik. A chipkartya a
Titkarsag altal felvitt adatokat — név, osztaly, jogosultsagok — tartalmazza.

Portalok helye és funkcidja
helye: A épiilet, fObejarat
a) Be- és kilépési pontok, ahol a rendszer regisztracio soran ellenérzi a
jogosultsagokat. Ez igényli, hogy minden jogviszonyban all6 személy az
¢épiiletbe be-¢és kilépésekor a chipkartydjat magéanal tartsa. Minden mas belépni
szandékozo személy a recepcio, vagy a portaszolgalat irdnyitasaval, kiilon
belépési engedéllyel juthat be az épiiletbe.
b) Az iskola tanuloi csak az A épiilet fobejaratan kozlekedhetnek ki és be.

Felhasznaléi csoportok
A belépteto rendszerben alapvetéen harom felhasznaloi csoport definialt:

a) tanulok, kiilonféle jogosultsagokkal, életkor szerint

b) pedagogus munkakorben foglalkoztatottak (munkaszerzédéssel, megbizassal,
vallalkozoként),

¢) nem pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak (NOKS, technikai dolgozok).

A Kkilépési engedély szabalyai a 16. életéviiket betoltott tanulok szamara

5.1. Minden didk, aki betoltotte a tizenhatodik életévét, igényelheti a 16 éven feliiliek
kilépési engedélyét, ha ehhez a sziilei hozzajaruld nyilatkozatot adtak.

5.2. Az engedéllyel a két ebédsziinetben (12:00-12:25, illetve 13:10-13:30 ko6zott)
lehet kilépni az iskola épiiletébdl.

5.3. Amennyiben a didk rendelkezik bérlettel, és az 6todik orat kiveszi, annak
id6tartamara (12:25-13:10 kozatt) 1s jogosult a kilépésre.

5.4. A kovetkezd tanora el6tti jelzOcsengdig vissza kell érni az iskola éptiletébe (at
kell haladni a beléptetd kapun).

5.5. Aki bérlettel kivan kilépni az 6todik 6raban, annak az ora kivételére vonatkozo
szabalyokat be kell tartania. (Az els6 ebédsziinetben, legkésdbb a jelzOcsengdig
lehet kivenni az 6réat.)

5.6. Ha a didk megsérti a 5.4. pont alatti szabalyt, akkor az osztalyfénokei, valamint
az ligyeleteskoordinator részlegesen vagy teljesen megvonhatjak tole a kilépot.
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5.7.

5.8.

Tanitasi idoben az iskola épiiletén kiviil is iskolai Hazirend szabalyai
vonatkoznak a didkra. Tilos a dohanyzas, barmiféle tudatmodosito szer
fogyasztasa. Kintléte alatt valamennyi diaknak kotelez6 a kulturalt viselkedési és
egyiittélési normak betartdsa. Amennyiben e szabalyokat a didk megsérti, ugy az
engedélyt az osztalyfonokok a teljes tanévre bevonjak.

Ha a diak tanulmanyi eredménye nem megfeleld, az osztalyfonokok
megvétdzhatjak az engedély kiadasat. Ugyanigy, ha a didk tanulmanyi
eredménye a kilépési engedély kiadasat kovetd idoszakban romlik, akkor az
osztalyfonokoknek jogaban all az engedély bevonasa.

6. A kilépési engedély szabalyai a 18. életéviiket betoltott tanulék szamara

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Minden didk, aki betoltotte a tizennyolcadik életévét, igényelheti a 18 éven
feltiliek kilépési engedélyét, ha ehhez a sziilei hozzajarul6 nyilatkozatot adtak.
Az engedéllyel az 6rakozi szlinetekben, valamint a lyukasorak alatt lehet kilépni
az iskola épiiletébdl.

A kovetkezd tanora elétti jelzocsengdig vissza kell érni az iskola épiiletébe (at
kell haladni a beléptetd kapun).

Ha a didk megsérti a 6.3. pont alatti szabalyt, akkor az osztalyfénokei, valamint
az uigyeletes koordinator részlegesen vagy teljesen megvonhatjak téle a kilépot.
Ha a didk tanulmanyi eredménye nem megfeleld, az osztalyfonokok
megvétozhatjak az engedély kiadasat. Ugyanigy, ha a didk tanulmanyi
eredménye a kilépési engedély kiadasat kovetd iddszakban romlik, akkor az
osztalyfonokoknek jogaban 4ll az engedély bevonasa.

7. A chipkartyak igénylése, cseréje elvesztés, sériilés miatt, ij chipkartya igénylése

a)

b)

d)

f)

A belépdkartya (chipkartya) a Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ
Gimnazium tulajdonat képezi.

A belépokartyat (chipkartya) elsé izben az 6. a) — c¢) pontokban leirtak szerint
kapjak meg az érintettek, melyet a K6zgazdasagi Politechnikum Alternativ
Gimnazium ingyenesen biztosit mindazoknak, akik az intézménnyel valamilyen
(tanul6i, munkavallal6i) jogviszonyban allnak.

A jogviszony megsziinésekor, az utolsé jogviszonyban toltott nap végén (utolsod
oktatési nap, utolsé munkanap stb.) a haszndlatra vonatkozo6 jogosultsagot
érvényteleniti az azt kibocsatdé Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ
Gimnazium.

Elvesztett, megsériilt chipkartyak esetén az észlelést kovetden azonnal értesiteni
kell a Gazdasagi Irodat (belepteto@poli.hu), és benytjtani az igényt 0j
chipkartya aktivalasara.

A chipkartya elvesztése esetén az 0 kartyaért eljarasi dijat kell fizetni. Az
eljarasi dij aktudlis 6sszege 1250 Ft, az eljarasi dij 6sszege évenként
feliilvizsgalatra kertil.

Amig az 0j chipkartya nem kertil kidllitasra, a Titkarsag ideiglenes kartyat ad ki.
Az ideiglenes kartyat az 0j kartya kiallitasakor a Titkarsagon le kell adni.
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8. A belépdkartya (chipkartya) kibocsatasa
a) Tanulok részére
A tanulok elsé alkalommal kiilon igénylés nélkiil az elso tanitasi napon veszik at
a beléptetd kartyat, amely a tanuloi jogviszony fennallasaig érvényes.
b) Dolgozok részére
A chipkartya a Gazdasagi Irodan els6é alkalommal dijmentesen kertil atadasra.

9. Belépdkartya (chipkartya) hasznalata

a) A hasznalatara kotelezett személyek a résziikre aktivalt be-¢és kilépésre jogositd
eszkozzel 1éphetnek be és ki az épiiletbdl. Annak dtaddsa mas személynek
TILOS. Chipkartyaval nem rendelkez6 személyek, és idegenek be - illetve
kiléptetésérdl a Recepcio €s a Portaszolgalat gondoskodik.

b) A tanulok részére a chipkartya szorgalmi idészakban tanitasi napokon az épiilet
nyitvatartdsdhoz igazoddan biztosit belépést az épiiletbe, figyelembe véve a
kiilonb6z6 jogosultsdgokat (16 éven aluli, 16 év feletti, 18 év feletti didk). A
munkatarsak részére a chipkartya az épiilet nyitvatartasahoz igazodoan biztosit
belépést az épiiletbe. A fenti iddszakon tul csak kiilon engedéllyel lehet belépni

€) Vendégek, idegenek beléptetése
Minden olyan személyre vonatkozdan a Recepci6 €s a Porta kdteles a beléptetést
elvégezni, aki nem rendelkezik chipkartyaval. Els6ként értesiti a fogadd
személyt, mikozben a vendég koteles az épiilet el6terében varakozni, amig a
fogadoképesség ténye nem keriil visszaigazolésra.

A Porta koteles a Portanaploban rogziteni a vendég adatait:
- név
- cég/Intézmény/szervezet neve
- annak nevét, akihez érkezik
- érkezési €s tavozasi idopont

10. Rogzitett adatokhoz val6 hozzaférés
Tanulokra vonatkozoan: osztalyfonok, Koordinacios Bizottmany. Pedagogus
munkakorben foglalkoztatottak esetén: Koordinacids Bizottmany. A rendszer minden
hét vasarnap estéjén az osztalyfénokoknek riportot kiild az adott osztaly késéseirdl.

Nem pedagogusokra vonatkozéan: Koordinacios Bizottmany €s gazdasagi vezeto.

A szabdlyzat betartasa mindenkire kotelezd érvényli. A szabalyzatban foglaltak
megseértése esetén a Kozgazdasagi Politechnikum Alternativ Gimnéazium vezetése
feleldsségre vonast kezdeményez.

11. A beléptetérendszer szabalyainak megsértése esetén alkalmazott eljarasrend
Azon didkok, akik plusz jogosultsdggal rendelkeznek (16 vagy 18 év felettiek), és
szabalysértést kovetnek el (pl.: kiengednek mas, chipkartyaval vagy jogosultsaggal
nem rendelkezd didkot), azok a szabalysértés észlelésétdl két hétre automatikusan
elvesztik e plusz jogosultsdgukat. A jogosultsag megvonasarol a diakokat és az
osztalyfonokoket (Teams iizenetben) a recepciod tdjékoztatja. A két hét lejarta utadn a
jogosultsagot Gjra kell igényelni, a megszokott médon (sziilé1 hozzéjarulassal).
Fegyelmi kovetkezménnyel jarnak azok a szabalysértések, amiket olyan diak kovet el,
akinek nincsen plusz jogosultsaga, vagy mar elvesztette azt.
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8. sz. melléklet - Ertékelési rendszer

Az értékelés alapelvei: személyre szabottsag, részletesség, kiszamithatosag
A személyre szabottsag azt jelenti, hogy igyeksziink didkjainkat megismerni,
személyiségiiket tiszteletben tartani, egyéni fejlodésiiket tekintetbe venni az értékelés
soran is.

A részletesség azt jelenti, hogy az értékelés folyamatos, és sokféle teljesitményt,
képességet és fejlodést értékeliink. Differencialt értékelési formakat alkalmazunk,
igyeksziink elkeriilni a hagyomanyos értékelési formak (pl. ropdolgozat,
nagydolgozat) egyoldalu talsulyat. A diakok fejlédése, teljesitménye nem csupan a
tényanyag, lexikalis tudas elsajatitasat €s reprodukalast jelenti — igy mi értékeljiik a
csoportmunkak, az egyéni kutatomunkak, projektek, orai szereplések eredményét is,
rogzitjiik a képességek fejlodésének allomasait, és ezek is részét képezik a didkok
értékelésének, munkdjuk mindsitésének.

A kiszamithatosag ¢és atlathatosag azt jelenti, hogy a didkok mindig tisztdban lehetnek
azzal, mik a kdvetelmények, és mikor, milyen tevékenységet, hogyan értékeliink. A
Politechnikumban nincs meglepetésszerii dolgozat, feleltetés. A didkok tisztaban
vannak azzal, hogy a napi munkamenet részeként mikor s milyen modon kell szamot
adniuk képességeik, készségeik s tudasuk fejlddésérdl. Felkésziilésiiket igy tervezni
tudjak. A kovetelményekrol és a tovabbhaladas feltételeirél minden évben az iskola
honlapjan kozzétett Gn. kdvetelményfiizetekbdl értesiilnek, amelyek évfolyamok és
tantargyak szerinti bontasban jelennek meg. Az egyes beszamoltatasi, értékelési
formak alkalmazasanak tantargyankénti gyakorisdgarol, az értékelésben betoltott
sulyarol az egyes szakmai munkako6zdsségek onalldan dontenek, minderrdl szintén
tajékoztatnak a kovetelményfiizetek.

Az értékelés formai
A didkokat osztalyzatokkal és szovegesen is értékeljiik. A tanév sordn a didkok
osztalyzatokat kapnak, a félévi és év végi osztalyzatok ezek 0sszesitésébdl alakulnak
ki. Szoveges értékelést évente kétszer kapnak didkjaink, félévkor és év végén. Ezek
egyike mindenképpen személyre szabott, egyéni értékelés. Ezeket az értékeléseket a
szaktanarok és az osztalyfonokok szakmai kritériumokat tartalmazd szempontrendszer
alapjan készitik el, és egy kapcsos mappaban helyezik el, ahol — képzési 1d6tdl
fliggben — Gt 1ll. hét éven at gylilnek az értékelések. Ez lehetdvé teszi, hogy a didkok
(és csaladjuk) 1s folyamataban €s részleteiben értékelje sajat féléves, egész éves iskolai
munkajat, sszehasonlitsa elérehaladasat a korabbiakkal.

A Politechnikumban a magatartast és a szorgalmat osztalyzattal nem értékeljiik. A
magatartas és szorgalom értékelése olyan kategoridkban jelenik meg, mint 6rai munka,
részvétel a kozos beszelgetésben, vitaban, feladatmegoldasban, egyiittmiikodés a
tarsakkal, figyelem, fegyelem, dnfegyelem, a koncentracio képessége, a felszerelés,
hazi feladat megléte, szinvonala, fakultativ feladatok elvégzése, a didk onmagéahoz
mért fejlddése ezeken a teriileteken — ezek a lehetséges szempontok kozott szerepelnek
a szaktanari €s osztalyfonoki szoveges értékelésekhez.

Az értékelés szempontjai
1. A készségek, képességek fejlesztése fokozott igény, ezek koziil is kiemelkedden:
— afelelésségvallalas és —viselés
— akreativitas
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— az egylittmlikodési képesség
— atudatos eszkOzhasznalati jartassag

A készségek, képességek fejlodésérdl a szoveges értékelések tajékoztatnak.

2. A NAT, a helyi tanterv, tovabba a kétszintli érettségi vizsga eldirasainak vald
megfelelés. Magatol értetddden a torvényi formak tiszteletben tartasa, a kozponti
eloéirasok figyelembevétele alapkdvetelmény az értékelés soran.

3. A testkultira, alkotds és rajz tantargyak esetében a didkok szakmai munkdjat és
képességeik fejlodését kizardlag szovegesen értékeljiik.

4. A didkok kiemelked6 szakmai munkaja (tanulmanyi elérehaladdsa) nyilvanos.

A legkiemelkedObb diakok munkajat év végén ajandékkonyvekkel ismerjiik el. Az
Iskolatanacs az éves munka értékelésekor egyéni €s csoportos dijakat oszt ki, pl. a
legjobb Ujsagird, az évfolyam legjobbja, az iskola legjobbja stb. Ezeknek a dijaknak az
odaitélésekor egyforman fontos szerepet jatszik a kozosségi és a tanulmanyi munka. A
legaktivabb sportolok is jutalmakat kapnak évrdl évre.

Mérés és értékelés a mindennapokban
A dolgozatok id6pontjat legalabb egy héttel elére be kell jelenteni, illetve az erre
szolgalo online feliiletre (net.poli.hu) ki kell irni. Egy nap legfeljebb két tantargybol
lehet témazard (nagy-)dolgozat. Aki hosszabb betegség kovetkeztében igazoltan
hianyzik, az dolgozatat az adott tantargy munkacsoportja altal eldre rogzitett tanitason
kiviili idépontban vagy a szaktanaraval egyeztetett egyéb idépontban potolhatja. A
dolgozat eldtt hosszabb tdvon betegség miatt hidnyz6 didk, ha kéri, haladékot kap a
dolgozat megirasara.

A kisebb dolgozatok (ropdolgozatok) id6pontjat is legalabb egy tanoraval korabban
kozolni kell.

A dolgozatokat maximum két hét (tiz munkanap) alatt kell kijavitani és kiosztani.
Amennyiben a tanar a hataridot tallépi, a didkoknak nem kotelezd elfogadni az
aktudlis érdemjegyet.

Amennyiben orai vagy otthoni projekt, csoportos feladat, egyéni munka az értékelés
alapja, akkor a tanar elére ismerteti a feltételeket, kovetelményeket, hataridoket, az
értékelés szempontjait.

Egyes targyakbol — évente legalabb egy alkalommal és eldre rogzitett modon — szobeli
beszamolora is sor keriil. Ennek idejét és a lebonyolitds modjat a munkacsoportok
szabalyozzak. Az el6zetesen egyeztetett, de délutanra litemezett szobeli beszamolon
kotelezd a részvétel. A szdbeli feleletre adott jegy az 6sszefoglald dolgozatokra
szerzett jeggyel egyenértékil nagy jegynek mindsiil.

A kozépiskolai tanulmanyok utolso két évében (a 12. és 13. évfolyamon) lehetdséget
adunk didkjainknak arra, hogy egy-egy rosszul sikeriilt témazard dolgozatot
kijavitsanak. A javitasi lehetOséggel azt szeretnénk eldsegiteni, hogy azok a diakjaink,
akik mar a tovabbtanulésra késziilnek, a lehetd legjobb eredménnyel indulhassanak a
felsGoktatasi felvételiken.

Javitani csak a megszerzett ismereteket felméré nagydolgozatokat lehet — a folyamatos
munka soran ,,kihagyott” lehetdségek utdlagos korrigaldsara nincs méd, hiszen pl. a
munka rendszerességet mérd ropdolgozatok vagy az elkodtelezett 6rai munka nem
potolhatoak egy-egy javitas alkalmaval.
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A javitasra évente négyszer egy-egy napot jeloliink ki az év rendjében, ezeket az év
elején kiosztott Polikalendarium mar tartalmazza. Ilyenkor a didkok tantargyanként
egy eldre kivalasztott t¢émazard dolgozatot irhatnak Gjra a jobb eredmény reményében.
A javito dolgozat eredménye feliilirja a korabbi, azonos témajt dolgozat eredményét,
tehat kockdzata is van.

A félévi értékelés két részbdl all: egy allapotjelzd osztalyzatbol, és alapos,
szempontok szerinti szoveges értékelésbol.

Az év végi érdemjegyet a tiz honap 0sszeredménye hatdrozza meg. Az év végi
értékelés is osztalyzatbol és szoveges értékelésbol all.

A nyilvanossag — sziilok és diakok tajékoztatasa a kovetelményekrol, az 6rakon folyé
munkaroél és a tanulok elérehaladasarol
Az egyes évfolyamokra vonatkozo6 kovetelményeket minden tanév elején kozzé
tessziik az iskola honlapjan (www.poli.hu). Tartalma egyrészt az altalanos
kovetelményekbdl, masrészt a tantargyblokkok tartalmabol, tanitandd témainak
felsorolasabal €s beosztasabol, valamint kvetelményeinek, értékelési rendszerének
specialis részeibdl all.

A Politechnikum tandrait az iskola irant érdekl6dodk a szaktanarral torténo eldzetes
egyeztetés utan latogathatjak.

A sziil6, gondoz6 a didk elérehaladasardl értesiil az értékeldbdl, valamint a
bizonyitvanybol. A 2007/2008-as tanév 6ta a sziiléknek ¢€s a didkoknak lehetdségiik
van arra, hogy az iskola elektronikus napldjdban naprol napra is kovessék az
elérehaladést. Az elektronikus napléhoz minden diak és minden sziilé egyéni jelszoval
védett hozzaférési jogot kap, és kizdrolag csak a sajat (ill. gyermeke) eredményeit
lathatja.

Félévente az egyik tanitasi napon 16:30-19:00 6ra kzott altalanos fogadonapot
tartunk, ahol valamennyi szaktanarral lehetdség nyilik a személyes konzultaciora.

Az értékelési rendszer esetleges valtozasairdl a tanulokat tajékoztatni kell legkésobb a
bevezetést megeldzo tanév lezarasaig.

Az iskolai tovabbhaladas feltételei, a tanév teljesitése, bels6 mérési pontok, a
tanulmanyok zarasa
A didk a kovetkezd évfolyamba Iéphet, ha az év végi tantargyi érdemjegyek egyike
sem elégtelen. Kivétel a nyelvi el6készitd év, ahol a tovabblépés elégtelen esetén is
lehetséges abban az esetben, ha az elégtelent a tanul6 angol nyelvbdl kapta, és angol
nyelvi tanulmanyait az adott évben, kezd6 csoportban kezdte meg.

Ha a didknak az év végén maximum 3 tantargybol elégtelen érdemjegye van, akkor az
augusztusi vizsgaiddszakban javito vizsgat tehet. Sikertelen javito vizsga esetén,
valamint 3-nal tobb tantargybol szerzett elégtelen osztalyzat esetén a tanévet meg kell
ismételni.

Az évi 250 6rat meghalado hidnyzas, ill. egy tantargybol az éves draszam 30
szazalékat meghalado hidnyzas esetén a tovabbhaladas feltétele, hogy a tanuld
osztalyozhat6 legyen. Ilyenkor az érintett tanuld ligyében a nevel6testiilet dont.

A 10. évfolyamon un. kisérettségi vizsgat tesznek a didkok. A kisérettségi a szaktargyi
alaptudas mellett a tovabbhaladashoz sziikséges készségeket méri. ezért javitasi
lehetdséget a Kozgazdasagi Politechnikumnak nincs médja biztositani.
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A gimndziumi tanulmanyok utolsé évének végén a didkok érettségi vizsgat tehetnek.
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